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1. INTRODUZIONE

Legalinvoice Start & una piattaforma web, semplice e sicura, con cui creare e gestire fatture, preventivi e incassi nel
nuovo scenario di fatturazione elettronica.

Una soluzione pensata per le piccole imprese, artigiani e liberi professionisti che non hanno bisogno di gestionali
complessi ma di uno strumento di utilizzo immediato, a cui accedere anche in mobilita da web e tablet.

Legalinvoice START e uno strumento di utilizzo immediato con funzionalita di data entry semplificato per la
fatturazione elettronica PA e B2B

[J emissione fatture, preventivi, DDT, scadenziario
m [l dashboard di controllo e verifica

[l funzioni di export contabile
GESTIONEORDINARIA

[1 attraverso canale intermediario accreditato InfoCert

l' [1 attraverso la casella PEC InfoCert del cliente
u [J attraverso la casella PEC Infocert del proprio Intermediario fiscale
RICEZIONE FATTURE
ELETTRONICHE ) ) o ) )
[1 costruzione fatture attive tradizionali ed elettroniche PA e B2B

[1 controllo firma e invio automatico Fatture Elettroniche aSDI
[ tracking esiti notifica SDI

Z

CONSERVAZIONE
A NORMA

E RE [1 conservazione automatica ed esibizione a norma delle fatture elettroniche

B2B attive, passive e PA “Accettate” e “Decorsi Termini”

La pagina di Login di Legalinvoice START é:

https://legalinvoicestart.infocert.it

‘ InfoCert '
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2. COME S| PRESENTA L’APPLICAZIONE

Nella videata di ingresso viene visualizzata, come default, la presentazione delle Ultime Attivita.

16l | & Roberts Caligari f Sixdemalemo ~ c:’ 1 Esci )

= X ?

Legalainvoice
START

n’ Ultime attivita

17 element | Aggioma Fan [
N B.TEK SRL Data contabile Scadenza Totale EUR

J8M Fartira eletionica vasmessa allo Sdi num. 72018 - e ake 1226 P oaorzoe - 488000
B B.TEK SRL Data contadile Seasenza Totale EUR

BN Modiicata atura elotronica emessa um. 72018 - P osorzoie - 488000 EH

Osiacontsvle  Scaderca ToaleEUR
P “osorots s 488000 L3 I
Saenza ToweEUR
488000 & I

P Recevito messaggio "Rapporto trasmissione fattura elettronica num. 712018 del 09/07/2018"
=il Sixiema - e, alie 11.09 5|

Ry BTEK
E Modificata fattura elettronica emessa num. 772018 - len, alle 11 3

R BTEK SR
[l Modificata fattura eletironica emessa num. 772018 - ler alle 11

Inviato messaggio "Documento num. 772018 del 0910712018 disponibile online™ &)
Destinatano rcaligan@sixtema it - len, alie 07 59

Ultime attivita contiene la traccia delle azioni recenti verificate dal sistema eventi recenti come modifica
documento, messaggi in entrata, notifica fatture elettroniche etc.

A destra dello schermo le principali funzioni disponibili:

O | & Administrator / AZIENDA DI PROVA ﬂtl [ | Esci (1)

R === X ?

Nella barra superiore
rapidi a:

ﬁ Posta interna al sistema per consultare le mail automatiche emesse e/o ricevute dall’account.
Per ogni account e disponibile un servizio di mail i per consultare i messaggi che transitano attraverso Legalinvoice
START e per comunicare con gli altri operatori del network.

Messaggi ricevuti

() Oelementi | Aggiora

Nucvo messaggio
Sixtema s.p.a. B

L] Benvenuto in Legalinvoice START! - martedi 12 settembre 2017

& Messaggi ricevuti

&= Inviati

& Archiviat

Eliminati

‘ InfoCert '
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| & Administrator / AZIENDA DI PROVA

Hnti, dove visualizzare e modificare le opzioni di set up dell'impresa.

Profilo utente
Profilo azienda
Profilo elettronico

Profile pubblico

Esci (U . e
= Uscire dall’applicazione.

Nella parte inferiore della videata le tre principali opzioni di gestione

06 | & Administrator | AZIENDA DI PROVA = ;f’ [ ]

e

Visualizza:

Nuovo: Creazione di un nuovo documento/anagrafica di qualunque tipo

K

Consultazione e modifica di un documento diqualunque tipo Strumenti: Accesso alle opzioni di
gestione documenti in entrata e uscita. A sinistra una barra verticale contenente un elenco di accessi rapidi.

‘ InfoCert '
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n Preferiti

Anno fiscale
Condivisioni Attive
Dashboard

Ultime Attivita

Preferiti = Opzione per definire preferenze di accesso rapido a pagine interne o esterne all’applicazione.
Anno fiscale = Opzione per cambiare I'anno fiscale di riferimento quando risultano attivi piu esercizi.
Condivisioni attive = Funzione per verificare gli account in condivisione di dati.

Dashboard = tasto di consultazione rapida di dashboard riepilogative.

L’emissione di un documento in Legalinvoice START e semplice e guidata da help contestuali che facilitano
I'esperienza del cliente.

Cliente
Fartita VA Codice fiscale

Legal@invoice

START

’ Intestazione della fattura, che solitamente
N u OVa fa ttu ra indica il nome e i dati fiscali della persona
che sta ricevendo la fattura o nel caso di
societa ne riporta la sede legale e non
Numero documento Data contabile quella operativa se questa non combia con

la prima. In questo campo inoltre e
3/2017 11/09/2017 possibile avvalersi della digitazione
assistita da Legalinvoice START, il sistema
quindi ti suggerira il nominativo che stai
cercando tra quelli presenti in anagrafica o
Indirizzo amministrativo nel network di Legalinvoice START.

Alinnin -~

Quando l'utente accede per la prima volta a Legalinvoice START i principali campi di inserimento vengono
contestualizzati e spiegati.
Cliccando sulla crocetta grigia i suggerimenti vengono interrotti. Al secondo documento I’aiuto non viene replicato.

‘ InfoCert '
TINEXTA GROUP
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Numerazione documento
Ricordati di inserire qui il numero della fattura che devi

emettere, nel caso in cui avral selezionato la modalita
automatica, questo numero sara sempre preimpostato
con l'utimo numero progressive disponibile,
ovviamente potral sempre cambiarlo se ne avrai

bisogno.

3. IL PROFILO AZIENDA

Intestazione documento

Occupazione o settore attivita
Modelli documenti

Profili fiscali

Codici IVA

Modalita di pagamento
Contatori e sezionali

Valute

Modelli email

Importatore anagrafiche

Il profilo azienda contiene tutte le informazioni necessarie per la gestione dei documentiemessi.
Ogni impresa nasce con parametri preimpostati che € possibile modificare; i valori contenuti all’interno delle varie
scelte rappresenteranno i default di funzionamento dell’applicazione.

TINEXTA GROUP
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Il tasto strumenti attiva'sempre, in ogni punto dell’applicazione, le azioni disponibili sulla funzione che variano in
relazione al contesto operativo.

# Modifica

% Elimina

Intestazione documento contiene i dati anagrafici dell'impresa e viene automaticamente aggiornato in occasione
della creazione dell’utenza.

All'interno di questa sezione & possibile caricare il logo dell'impresa per personalizzare il modello fattura. Il
logo deve essere un formato immagine.

Logo predefinito + per accedere alle cartelle del pc e selezionare un’immagine di qualunque tipo.

Intestazione documento

Logo predefinito

Dati fiscali

ognome / Ragione sociale

Prova Luglio

Aggiungi sede operativa

Partita VA

00220450337

ntestazione documento P

Nella sezione Intestazione vengono riproposte le informazioni anagrafiche codificate in fase di generazione cliente.
Sono le informazioni fiscali e organizzative da stampare nel documento fattura tradizionale.
La sezione dati fiscali inizializza i dati per I'anagrafica elettronica.

Modelli documenti: il sistema propone alcuni layout fattura predefiniti.

Il default con cui viene configurata la procedura ¢ il modello completo (comprensivo della visualizzazione delle
scadenze).

TINEXTA GROUP
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Utilizzare il tasto strumenti per scegliere il predefinito

Galleria modelli Fattura v Italiano

Naeme B — Modello classico - — Modello completo

Profili fiscali: vengono proposti dei modelli parametrizzati che facilitano I'inserimento del documento nei casi

diversi dal regime lva standard.
Il profilo predefinito dal sistema & quello denominato Regime Iva Standard, I'impresa puosenjpre

personalizzare questa impostazione.

[Gl=f Profilo fiscale i .
Fatt. Regime Iva standard Predefinito

Codici IVA: vengono precaricate le aliquote standard del sistema. E prevista la possibilita di aggiungere aliquote.
L'aliquota al 22% é predefinita come standard ma con il tasto azioni & possibile configurare il proprio account
scegliendo una diversa aliquota predefinita.

L'aliquota predefinita sara proposta prioritariamente & sara sempre modificabile in fase diemissione
documento.

il

C 9 Descrizione
Py Codice % Descrizione o
22 22 Imponibile 22% Predefinita

Modalita di pagamento: la tabella nasce con una serie di valori precodificati, modificabile sullabase
dell’esperienza cliente, |a tabella viene proposta in gestione incassi non viene riportata come informazione in
fattura.

Contatori e sezionali: i contatori sono visibili e modificabili.

| contatori vengono creati automatici anche se € possibile scegliere contatori manuali per inserire il progressivo
documento senza avere alcuna proposta dal sistema.

e tat F » |l
e LR IRENLOT & SRRSOl

Il sistema propone una serie di contatori predefiniti abilitati sui documenti cui siriferiscono.

Il contatore unico Fatture/Note di credito emesse rappresenta il default del sistema, nasce ON e risulta abbinato
sia ai documenti Fatture che Note di Credito Emesse.

‘ InfoCert '
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Se la ditta attiva il servizio in corso d’anno & necessario aggiornare il campo prossimonumero entrando in

modifica con il tasto

Contatori e sezionali

Noeme B Pattem B Frossimo numero [ 7]

Fatranote di credite emesss| I Eyyyyh a7

Seleziona su guali documenti vuci utilizzare questo sezionale:

Fattura emessa
¥ Fredefinito

Fattura ricevuta
) Predefinits

Nota di credito emessa
¥ Predefinits

Valute: Ogni azienda ha come valuta di riferimento I'euro alla quale puo essere abbinata ad una seconda

Valuta di riferimenio

EUR v

Valuta di cambio

valuta da esporre in fattura.  nessuna v

In emissione fattura il cambio sara quello del giorno di yahoo finance con possibilita di modifica. Se ricorre la doppia
valuta, in stampa fattura verranno proposte entrambe le valute.

Modelli mail: funzione per personalizzare sul cliente alcuni template di modello mail.

Modelli email
Modello
Invio fattura v

Consegna fattura ricorrente

Consegna proforma ricorrente

Sollecito documento scaduio non pagato
Invio fattura

Invio proforma

Importazione anagrafiche: Nella sezione profilo azienda, & prevista la possibilita di importare sia le anagrafiche
clienti fornitori che quelle prodotti/servizi.

Importatore anagrafiche

Dove vuoi importare le tue anagrafiche? A

Dove vuoi importare le tue anagrafiche?
Anagrafiche clientifornitori
Anagrafiche prodotti / servizi

L'importazione guidata prevede la possibilita di scaricare un file di esempio (csv, xls, xIsx) per costruire
correttamente il file da importare.

‘ InfoCert '
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Anagrsfiche clienti/ fornitori

Il file accettato per I'importazione pud essere un CSV, XLS, XLSX
Scarica qui un file di esempio se hai bisogno: CSV, XLS, XLSX

Seleziona un file o trascinalo qui per caricarlo

Avvia importazione Q Annul

Dopo aver costruito e selezionato il file, ne viene proposta a video la simulazione diimportazione:

Importatore anagrafiche
Anagrafiche chentiforniton

ATTENZIONE: L'anteprima mostra quelio che importeremo (i valori nell'anteprima sono abbreviati per ragioni di praticita), penanto se vedi dati non corretti o mancanti significa che il file fornito non & conforme 2

quello gestito dallimportators o non & compieto & quindi & consigliabile annullars 'operazione.
i & una o pill righe verranno scartate, queste ti saranno indicate. insieme alla ragione dello scarto. nel file che potrai scancare dal menu azioni deffelemento di notifica dell'avvenuta imponazione

Uhime atiivita
importazione non sia soddisfacente potrai annullaria entro 24 ors tramite 'azione "Annulla operazione” che troverai sempre nel menu azioni defia notifica

Cliente Indinzzo CAP |Citta Provincia | Nazione | Partita IVA Codice fiscale Codice ufficio REA | Telefono Cellulare Fax Email
Richard Y. McCl... | 3187 Scheuwront... | 80285 | Denver | CO us ABCDEFTOM11L123_ |1 2 303-405-4105 richard.mecleer.
Mario Rossi Via Roms 1 20155 | Milano | MI T 4 2 | GHILMNESM 11K458 2 3 02123438 339987654 D

»

“

Conferma importazione 0 Annulla

Confermando I'operazione il sistema carica i dati anagrafici.
Se durante I'importazione emergono errori vengono segnalati nel riepilogo attivita. Ad importazione avvenuta,

un’e-mail viene inviata con il relativo esito.
Dopo I'importazione € possibile annullare la stessa entro 24 ore agendo da Ultime attivita Annulla Importazione.

Ultime attivita

ma

Filtn |

191 elementi  Agg

Importazione dati compietata con 0 erro fa

n - fi fornitori (C xisx)

& Annulla mportaziona

® Ewmna

L’aggiornamento dell’anagrafico cliente e/o fornitori pud avvenire in modo automatico in fase di
importazione/ricezione rispettivamente dei documenti attivi e passivi se lo stato della scelta &€ impostato a ON.

‘ InfoCert '
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jal@invoice

Profilo azienda: —

Inisetarions docamento Altre impostazioni
Occupazione o sottor attivita Agglomamento sutomatico del dati dei clientVfomitord
Moduiii doc Questa funmonaiitia consents & le_anagratche chentionnton gid presantl ala NCRI0NE OF UGV 0OCIMeNS, NCOCH Nel CA%0 Al IMPOMAzoNe
S documentl mmmm;snrv\m 1a Partita (VA & 1 naziane per Gaterminare fanagrafics del Chente nel caso & document del GG altivo, o Cel
wr lnglunum o & seguent) Ragione sociale, Indinzzo, CAP. Citth. Provincia. Codice
2 fanagy VEAnno
Profili Nacas fiscale. Codice destinatano @ PEC { d0e 3oi0 nel caso di document! del ciclo attivo)

Coasct IVA Ague

AT ——— s
i - _
Numerazioon @ cortaton

Valute o S a |V a
Maodet emall

nportatore anagrafiche

N —

Di default I'impostazione e a OFF.

Modalith di pagamento Aggroma e anagrafiche formnan (docament: del molo

‘ InfoCert '
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4. IL PROFILO ELETTRONICO

Profilo elettronico

Anagrafica fattura eletironica B2B e PA

Impostazioni profilo fattura elettronica B2B e PA

Fattura Elettronica B2B e PA impostazioni canale di ricezione

Le informazioni necessarie alla gestione elettronica del ciclo attivo e passivo sono identificate in queste sezioni.
Mappe ciclo passivo disponibili attualmente solo in ambiente di test.

Anagrafica fattura elettronica B2B e PA: I'anagrafica si presenta precompilata con i di dati fiscali inseriti in
Intestazione Documento.

Occorre controllarli attentamente con particolare attenzione a Partita Iva e Codice Fiscale. Con il salvataggio i dati
Partita Iva e Codice Fiscale non saranno piu modificabili.

REA: compilare con sigla provincia + numero, dato da valorizzare per le societa iscritte al Registrolmprese.

Tipo Soggetto Fiscale: campo da valorizzare solo se I'emittente (cedente/prestatore) & soggetto a ritenutaa
titolo di acconto o definitiva specificando se trattasi di persona fisica ogiuridica.

Regime fiscale: viene proposto I'elenco dei valori previsti dalle specifiche tecniche della fatturazione elettronica
Stato liquidazione: indicare se la Societa si trova in stato di liquidazione oppureno.

Socio Unico: nei casi di societa per azioni e a responsabilita limitata, I'elemento informativo va valorizzato per
indicare se vi & un socio unico oppure se vi sono piu soci.

Capitale Sociale: nei soli casi di societa di capitali (SpA, SApA, SRL), I'elemento informativo deve essere valorizzato
per indicare il capitale sociale.

Il Referente del servizio & obbligatorio e viene utilizzato come informazione di contatto.
Il salvataggio dell’anagrafica crea il collegamento con i servizi Infocert di fatturazione elettronica, dopo il

salvataggio i campi Partita Ilva e Codice Fiscale risulteranno bloccati.
Il sistema controlla che Partita Iva e Codice Fiscale siano formalmente corretti.

‘ InfoCert '
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Anagrafica fattura elettronica B2B e PA

Nome e cognome / Ragione sociale

Indirizzo Numero civico

Provincia

Partita VA Codice fiscale REA 7]
Tipo soggetto fiscale B Regime fiscale Stato liquidazione | Sockounico [ Capitale sociale (EUR) B

Referente del servizio

Telefono

0 Salva

Con il salvataggio dell’anagrafica il sistema inizia I'attivazione del servizio e controlla che non ci siano altre
partite iva identiche gia abbinate al servizio.

Anagrafica fattura elettronica B2B e PA

Attivazione servizio in corso...
Il servizio sara attivo entro pochi minuti (normalmente entro i 10 minuti), si prega di controllare pit tardi in questa pagina I'avvenuta attivazione del servizio.

Nome e cognome / Ragione sociale

Indirizzo Numero civico

Il tentativo di invio durante la fase di attivazione produce la seguente segnalazione.

Trasmissione documento allo Sdi m

La fattura elettronica emessa num. 1/2018 non pud essere trasmessa
allo Sdl:

Per attivare il servizio accedi alla pagina Anagrafica fattura
elettronica B2B e PA delle impostazioni relative al Profilo azienda.

Se la codifica non va a buon fine il problema viene segnalato con il seguente messaggio:

Anagrafica fattura elettronica B2B e PA

TINEXTA GROUP
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Se la fase di controllo viene completata correttamente |’anagrafica si presenta attiva e sara possibile iniziare
ad inviare Fatture Elettroniche.

Anagrafica fattura elettronica B2B e PA

Servizio attivo
Il servizio di trasmissione e ricezione dei documenti elettronici & attivo.

Nome & cognome / Ragions sociale

Robertaz4
Indirizzo Numero civico
via mazzini 36 36

Impostazioni profilo fattura elettronica B2B e PA: sezione in cui scegliere le impostazioni predefinite.
Tra queste il formato di scambio dati prevalente per I'emissione di documenti elettronici; Fattura PA 0 B2B.

Il formato PA riguarda le fatture elettroniche emesse verso le Pubbliche Amministrazioni, il B2B si riferisce a tutti gli
altri soggetti.

Impostazioni profilo fattura elettronica B2B e PA

In questa pagina puoi preimpostare lo standard da uiilizzare per Is fatiurazione eleffronica; e sceite possibili sone:

Fattura PA - Per e o ne di fatture e documenti eletironi e Amministrazioni
Fattura B28 - Per fattura e documenti ele = | sopgetti diversi dalle Pubbliche Amministrazion

tradizionale che non saré fatturs eletironica. ma solo uns copis

eITTVA Causale pagamento

esigihiiita immedista v Nessuna ritenuts v

Esigibilita dell'IVA: & possibile selez
pit payment nel blog

arscambio

Fatturs B28 v

Esigibilita dell’iva= default prevista esigibilita immediata, possibilita di scegliere tra scissione dei pagamenti (split
payment) o differita.

Causale pagamento = informazione prevista quando in fattura ricorrono ritenute d’acconto, i valori possibili
sono dedotti dalla tabella causali previste per il 770S.

Fattura elettronica B2B e PA impostazione canale di ricezione: Legalinvoice START prevede la funzionedi
importazione automatica fatture d’acquisto attraverso diversi canali:

Codice Intermediario: selezionando questa opzione sara possibile comunicare ai propri fornitori il codice
Intermediario Infocert destinato alla consegna automatica delle fatture passive:

XL13LG4.

La ricezione tramite codice destinatario & disponibile semplicemente attivando I'anagrafica elettronica.

‘ InfoCert '
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Il sistema e gia predisposto per re inoltrare sull’account aziendale le fatture consegnate alcodice
destinatario XL13LG4.

Per ricevere le fatture su codice destinatario € necessario comunicarlo ai proprio fornitorio
sull’area riservata alla comunicazione dell’indirizzo telematico presso I’Agenzia delle Entrate.

| campi ‘Nome’ e ‘Cognome’ se compilati devono essere presenti entrambi.

Profilo elettronico

Servizio attivo

Impostazioni profilo fattura elettronica B28 e PA II servizio di trasmissione e ricezione dei documenti elettronici & attivo.
Fattura Elettronica B2B e PA impostazioni canale di Nome e cognome / Ragione sociale
ricezione
Ragione Sociale - Denominazione ditta
Nome EH Cognome [2]
NOME COGNOME

TIPO SOGGETTO FISCALE = ‘PERSONA FISICA

La compilazione di tali campi incide sulla creazione del file XML e sulla stampa della fattura in formato PDF per i soli
soggetti che nel ‘Tipo soggetto fiscale’ impostano ‘Persona fisica’

Tipo soggetio fiscale

Persona fisica ¥
In caso di sola compilazione del campo ‘Nome e Cognome/Ragione sociale’ nel file XML sara compilatoil
tag Denominazione e sul documento in formato PDF sara evidenziato tale dato.
Nel caso siano presenti entrambi i campi ‘Nome e Cognome/Ragione sociale’ e ‘Nome’, ‘Cognome’ la compilazione
di questi ultimi e prioritaria. In tal caso sia nel file XML sia sul documento formato PDF della fattura saranno
evidenziati ‘Nome’ e ‘Cognome’. La compilazione ‘Nome e Cognome/Ragione sociale’ in
guesto caso non ha alcunarilevanza.

‘ InfoCert '
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TIPO SOGGETTO = ‘PERSONA GIURIDICA’

Nel caso siano presenti entrambi i campi ‘Nome e Cognome/Ragione sociale’ e ‘Nome’, ‘Cognome’ la compilazione
di questi ultimi non é rilevante. Nel file XML e sul documento formato PDF della fattura saranno sempre e solo i dati

i dati presente in ‘Nome e Cognome/Ragione sociale’.
DOCUMENTO IN FORMATO CARTACEO.

In caso di documento emesso in formato cartaceo, quindi non emesso in ‘Formato documento = ‘Formato B2B’ o
‘Formato PA’, i dati PDF relativi all'intestazione del documento utilizzati per la stampa sono quelli presenti nella
sezione ‘Profilo Azienda’.

‘ InfoCert '
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5. ORGANIZZAZIONE FUNZIONI
All'ingresso dell’applicazione sono visibili i pulsanti di gestione documenti.

164 | & Roberta Caligan § Sidemalemo -

e

Nuovo: Consente la creazione di un nuovo documento di qualunque tipo: Fattura-Ricevuta- Nota di
Credito-Proforma-Documento di Trasporto-Preventivo.

Il documento denominato Ricevuta non & una Ricevuta Fiscale € un documento analogo alla fattura per i liberi
professionisti che prediligono questa intestazione nel modello.

Legal@invoice

START

Emissione Registrazione Anagrafica
Fattura Fatwrs Crente/fornitore
Ricewts Nots @i credito Prodotto/senvizio
Nota i crecito Importa documento eletironico Banca‘conto
Proforme Nots envats

Documento di trasporto Nots spess

Preventvo Giroconto

onsente la consultazione e modifica di un documento di qualunque tipo.

Nella sezione Visualizza — Documenti ricevuti saranno consultabili le fatture

passive elettroniche
“consegnate” automaticamente attraverso i serviziInfocert.

Legaleinvoice
START

Documenti emessi

Documents ricevuti Anagrafiche Riesliogo
Faw In stiesa d visiore Clentfornon Bins 5ika
Rcevate S SIS i
e Note o credto Benche'cons
e Note registrate o=
T R Flusso & casss
Preve~tro e

TINEXTA GROUP



Pagina 19

6. NUOVO-CODIFICA ANAGRAFICHE

Anagrafica
Clentaforninges
Frodotto/sansizio

Bancalconte

6.1 CLIENTI/FORNITORI

Per quanto riguarda i clienti/fornitori & possibile precaricarli come illustrato in precedenza, inserirli durante la fase
di registrazione documento o digitarli direttamente in gestione anagrafica.

| Nuovo cliente/fornitore

Indirizzo di fatturazione

Cliente

o oui — ez Indirizzo di consegna

ialia v

Dati contabili

Partea A Codes fiesie Cofice destnataric REA

Contatti

Bancaiconto

Invia solleciti pagamenti B

Non abiltato ¥

Note

|

Q Salva Q Annulla

Sono controllati il campo Piva e CF applicando i controlli formali previsti dalla normativaitaliana.

Per i codici numerici che sono in realta dei CF e iniziano con 8 0 9 (Associazioni, condomini etc.) il campo
viene automaticamente spostato nel campo CF e ne viene data segnalazione.

Partia WA Ed Codice fiscale

01288040370

Nel caso in cui si intenda forzare il campo con un valore errato & prevista la possibilita.

Fartaa WA

[ D3B0450335

Utlizza comungue Il valore IMmMasso
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Un campo errato dovrebbe presupporre un impedimento momentaneo ed una successiva correzione del campo
direttamente in fattura.

Se il campo non viene corretto in fattura o in anagrafica, al successivo ingresso nella ditta i controlli vengono
rieseguiti e I'utente & obbligato a confermare nuovamente |’errore.

La politica rigorosa adottata & legata ai problemi che causano le anagrafiche errate nelle gestioni telematiche come
spesometro o fatturazione elettronica.

- Nel caso in cui sia necessario salvare un documento con PIVA e CF vuoti il salvataggio evidenzia
I’errore, Canc o Backspace sul campo evidenziato per annullare la condizione dierrore.

=1

- Per le Partite Iva estere selezionare lo stato aprendo la mappa
Per le partite iva intracomunitarie viene verificata la presenza negli elenchi vies, per gli altri stati non viene effettuato
il controllo.

CAP Cista Prosincia Mazione
Germanis v
Partita [V E Codice fiscale
DE237954430

Quando I'anagrafica € nota al sistema possono verificarsi diversi casi:

Cliente

dit
DITTA PROVA PARAMETRI FISCALI

Zola predosa, ialla

Anagrafiche blu: sono le anagrafiche gestite dall’'impresa in sede di emissione documento.

Dopo la prima gestione di un’anagrafica gia presente nel data base pubblico di Legalinvoice START I'anagrafica viene
duplicata (appare come blu) diventa della ditta e non & modificabile se non dal proprietario. Digitando la partita iva
del cliente é possibile verificare il controllo negli elenchi V.I.E.S. (Elenco partite iva comunitarie).

Anagrafici verdi: sono quelle delle ditte utilizzatrici di Legalinvoice START che sono pubbliche all’interno del
network.

Anagrafiche Vies Digitando la partita iva il sistema controlla la presenza del codice nell’elenco V.L.E.S. delle

partite iva comunitarie.
Selezionando I'anagrafica proposta vengono acquisiti i dati anagrafici.

Fartita [\ (Verificata con VIES) 7

[x]

07945211006

m |NFOCERTSPA
ol 'MFOCERT S.RA PlAZZA SALLUSTION 2 00187 ROMA RN
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A breve verra integrata la base dati camerale per utilizzarla nella ricerca dell’azienda in fase di emissione o
registrazione dei documenti.

In anagrafica cliente/fornitore, oltre ai dati fiscali e contabili, & possibile codificare altre informazioni:

Modifica cliente/fornitore

Indirizzo di fatturazione

Cliente
PROVA o

Indirizzo

T Indirizzo di consegna
CAP Citta Provincia

40069 bologna bo

Nazione

Italia v

Dati contabili v

Partita IVA Codice fiscale Codice destinatario REA PEC
00389010378 ROBI@PEC.IT

F
Le altre sezioni a cui & possibile accedere aprendole conil tasto  sono:

Contatti: la mail di contatto a cui il sistema invia in automatico la fattura € quella prevista nella sezione contatti
aziendali.

Banca conto: ¢ il conto di pagamento del cliente o fornitore.

Invia solleciti pagamenti: per attivare o disattivare la mail di sollecito ai clienti incaso di pagamenti scaduti.

Legal@invoice =

START

» Dati contabili v

Partita IVA Ca  E' possibile attivare o disattivare I'invio r PEC
g automatico di messaggi a questo contatto
nel caso in cui abbia documenti quali

fatture e ricevute non pagate scadute da
Contatti tempo. Puoi controllare I'attivazione e i a
parametri di funzionamento di questo
servizio per il tuo desk nella pagina

1o Fiscali. &

v
Invia solleciti pagamenti B Non abilitato ¥

Note -

Note: annotazioni interne da tracciare nel sistema.
Riepilogo documenti emessi: per avere una sintetica esposizione dei documenti relativi al cliente.

Fatture (Mostra elenco) Totale € 1.297,47
| Pagate € 0,00 (0,0%) Da pagare € 1.297,47 (100,0%)

Storico Attivita: informazioni di accesso all’'utenza o notifiche Sdl legate alla fatturazione elettronica.

Definizione modalita di pagamento su Cliente
E stata introdotta la possibilita di definire un metodo di pagamento sulcliente.
Selezionando il cliente & necessario compilare la sezione ‘Condizioni e Informazioni diPagamento’

‘ InfoCert '
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Nuovo cliente/fornitore

Indirizzo di fatturazione

Cliente

Indirizzo

CAP Citta Provincia Nazione

Italia v

Dati contabili

Partita IVA Ceodice fiscale Caodice destinatario REA B PEC

Condizioni e infermazioni di pagamento

Descrizione termini di pagamento Descrizione per documenti norm B Scadenza H <:

Nen specificata v Nessuno ¥

E possibile inserire la modalita di pagamento da utilizzare per 'emissione dei documenti informato
elettronico e la modalita di pagamento da utilizzare per i documenti cartacei.

I metodo di pagamento cosi definito sara riportato automaticamente sul documento; & possibile modificare la
modalita di pagamento predefinita sul cliente direttamente sul documento stesso.

6.2 PRODOTTI/SERVIZI

In anagrafica prodotti/servizi verranno codificate le informazioni legate al listino da riproporre infattura.

Modifica prodotto/servizio

Aggioma dati prodotto/servizio
Codice

F1
Descrizione

Vendita consulenza tarifa oraria

Costo unitario Valuta Sconto (%) Quantita minima Unita di misura VA

45,00 EUR v 000 1.00 Imponibile 22%

Note

Riepilogo documenti emessi

Storico attivita

Tutte le informazioni codificate saranno proposte in fase di emissione documento, la loro modifica non
modifichera I'anagrafica originale.

E possibile prevedere un listino e modificarne il prezzo in emissione fattura senza alterare il listino originale.
L'anagrafico listino puo essere importato come indicato nella sezione precedente.

‘ InfoCert '
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6.3 BANCHE/CONTI

In anagrafica banche/conti sara possibile precodificare le banche del cliente e le informazioni accessorie legate alla
banca.

Potra essere indicata la banca ricorrente da proporre nella gestione dei documenti emessi. Non & possibile indicare
come predefinito un’anagrafica Banca/Conto priva di IBAB.

Modifica banca/conto

Dati bancari

Nome bancalconta Agenzia numero

CREDEM Agenziavia emils

Indirizzo 1BAN

IT47A020020245300193035875
CAP Cid Provincia Mazione SWIFT
lialia v

Intestatario del conto

Saldo

Effettua allineamento saldo contabile

Valore salds Data

Referente

Titeio
sg v

Nome Cognome
Telsfono Celuizre

Fax Email

Note

I 1
I Fredefinta: utiizza sempre questa come hanea di riferimentn nei documenti emessi I

TINEXTA GROUP
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7. NUOVO-EMISSIONE DOCUMENTI

Emissione

Fattura

Ricevuta

Nota di credito
Proforma

Documento di trasporto

Preventivo

Qualunque sia il documento da inserire la gestione € guidata da una serie di help contestuali E .

Il format di inserimento e simile ai modelli cartacei e propone in sequenza tutti i campi necessari guidando
I'utente attraverso i tasti di aiuto.

Le modalita di inserimento sono identiche per ogni tipologia di documento; dal preventivo alla nota di credito.
Se sulla ditta sono state impostate le opzioni per la fatturazione elettronica, in emissione del documento, verra
proposto il formato scelto nelle impostazioni con possibilita di modifica.

Legal@invoice

START

> Nuova fattura

Numero documento Data contabile Formato documento Viuta

23/2018 07/07/2018 Gt YR

Indirizzo amministrativo Fattura B2B

Codice destinataric | Cliente %]

Fattura PA

Partita IVA B Codice fiscale s . g = g g
Aggiungi indirizzo di destinazione

PEC Email

La numerazione del documento viene proposta in automatico, in assenza di contatori sezionali separati il contatore
unico non viene visualizzato.
La data proposta e quella del giorno con possibilita di modifica.

Nel caso in cui siano abilitati diversi sezionali viene proposto quello predefinito con la possibilita di cambiarlo
attraverso il box di selezione del sezionale.

| Nuova fattura =< Nuova fattura

Anno fiscale in uso
Sazicnale Numero documanto Dats contabilz

Sericnale Nu
Fatturainte di creditn emesse ¥ 37/2018 16/04/2018 m 2 0 1 8 P
017
01 D = d

F: credito emesse

‘ InfoCert '
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7.1 INSERIMENTO/RICERCA DEL CLIENTE (FATTURA TRADIZIONALE)

Indirizzo amministrativo
Client 7]

Nuovo Cliente]

Indirizzo
CApP Cata Provincia Mazione

Ialia ¥
Partita V& E Codice fiscale

La codifica delle iniziali della Ragione Sociale determina la ricerca tra le anagrafiche esistenti. Se I'anagrafica
nuova verra proposta la videata che consente di codificare i datinecessari.

- Sono controllati il campo Piva e CF applicando i controlli formali previsti dalla normativaitaliana.

- Pericodici numerici che sono in realta dei CF e iniziano con 8 o 9 (Associazioni, condomini etc.) il campo
viene automaticamente spostato nel campo CF e ne viene data segnalazione.

Fartita W& B Ccdice fiscale
91288040370

Ema:

- Nel caso in cui si intenda forzare il campo con un valore errato € prevista la possibilita.

Fartita WA

[ D03E0450335

Utlizza comungue I valore Immasss
Un campo errato dovrebbe presupporre un impedimento momentaneo ed una successiva correzione del campo
direttamente in fattura.
Se il campo non viene corretto in fattura o in anagrafica, al successivo ingresso nella ditta i controlli vengono
rieseguiti e I'utente & obbligato a confermare nuovamente |’errore.
La politica rigorosa adottata & legata ai problemi che causano le anagrafiche errate nelle gestioni telematiche come
spesometro o fatturazione elettronica.

- Nel caso in cui si salvi un documento con PIVA e CF vuoti il salvataggio evidenzial’errore,
Canc o Backspace sul campo evidenziato per annullare la condizione di errore.

Partita WA E Codice fiscale

[ ]

Ema

- Per le Partite Iva estere selezionare lo stato aprendo la mappa
Per le partite iva intracomunitarie viene verificata la presenza negli elenchi vies, per gli altri stati non viene effettuato
il controllo.

TINEXTA GROUP
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CAP Citta Provincia Mazione
Germaniz ¥
Partita M& B Codice fiscale
DEXTE84430

Quando I'anagrafica € nota al sistema possono verificarsi diversi casi:

E T PARAMETRI FISCALI
Zola ilalla

DITTA PROVA PARAMETRI FISCALI {

Zola predosa, Italia

Anagrafiche blu: sono le anagrafiche gestite dall'impesa in sede di emissione documento.

Dopo la prima gestione di un’anagrafica gia presente nel data base pubblico di Legalinvoice START I'anagrafica viene
duplicata (appare come blu) diventa della ditta e non € modificabile se non dal proprietario. Digitando la partita iva

del cliente é possibile verificare il controllo negli elenchi V.I.E.S. (Elenco partite iva comunitarie).

26

Anagrafici verdi: sono quelle delle ditte utilizzatrici di Legalinvoice START che sono pubbliche all’interno del

network.

Anagrafiche Vies Digitando la partita iva il sistema controlla la presenza del codice nell’elenco V.I.E.S. delle partite

iva comunitarie.
Selezionando I’'anagrafica proposta vengono acquisiti i dati anagrafici.

Fartita [\ (Verificata con VIES) B C:
07945211008

m |NFOCERTS.PA

P — — Sl o . =TT
- WFUGERT 2 FA AL SALLUD TIVNN Y UlTad RUMA, RN
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7.2 INSERIMENTO/RICERCA DEL CLIENTE (FATTURA B2B)

Nuova fattura

Numero documento Data contabile

23/2018 07/07/2018

Indirizzo amministrativo

Codice destinatario B Cliente [ #]
Partita IVA HE Codice fiscale
PEC Email

In fase di inserimento fattura B2B & necessario compilare il codice destinatario.
E il recapito del cliente di cui si sta emettendo lafattura.

Il codice destinatario puo essere il codice di sette caratteri comunicato dal cliente come “indirizzo telematico”

di riferimento oppure 0000000. Il campo non pud essere vuoto.

Se il cliente desidera ricevere la fattura su un indirizzo pec occorrera compilare, oltre al valore 0000000 il campo
apposito.

Se compilato il campo pec il codice destinatario deve essere 00000000, se vuoto viene compilato in automatico al
salvataggio.

La fattura verra sempre recapitata da Sdl anche sull’area riservata al cliente prevista sul sito dell’Agenzia

delle Entrate.

7.3 INSERIMENTO/RICERCA DEL CLIENTE (FATTURA PA)
Se I'emissione del documento elettronico riguarda una Pubblica Amministrazione la selezione & guidata dall’elenco
IPA, indice delle Pubbliche Amministrazioni che viene proposto automaticamente digitando I'iniziale della ragione
sociale o del codice.

Legal@invoice
START

= Nuova fattura

- 23/2018 07/07/2018 a7 _fL
;mz_ Indirizzo amministrativo
I |
KA |az
Partta IVA Azienda Sanftana Locale Roma 5 FATTURE AZIENDE SSN DELLA REGIONE LAZIO (IN
&1 UZ1IGM - Tivol (RM) ° . s .. = - - -
IR foerass e Napol 1 Cenli UOC WEB £ COMUNICAZIONE AZIENDALE I Aggiungi indirizzo di destinazione
ODICAA - N

PEC . Azienda Ospedaliera Universitana Policino Pack Giaccone STAFF SVILUPPO AZIE
& SLG1GH - Palermo (PA

Azienda Ospedaliera Universitana POICino Paolo Glaccone STAFF SISTEMA INFOR
2 986JU9 - Palermo (PA)

IPE Azienda Muset Provinciall o Botzano Azienda Musei provinciall (Betrieb Landesmu
Se viene selezionato il formato Fatturazione PA non possono essere gestite altre tipologie dianagrafica
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7.4 INSERIMENTO DETTAGLI FATTURA

Dopo I'aggiornamento dell’anagrafica e possibile inserire i dettagli deldocumento

Aggiungi dettaglio

7.5 PRODOTTO/SERVIZIO

Selezionando Prodotto/Servizio € possibile accedere alle anagrafiche per selezionare il listino attraverso il campo
codice o descrizione.

Il campo Unita diventa obbligatorio in sede di emissione fattura elettronica se quantita & maggiore di 1. In questo
caso deve contenere |'unita di misura della quantita (litri-metri etc.)

Il campo Sconto viene applicato direttamente sul Totale imponibile calcolato.
E possibile eseguire lo scorporo dell’iva digitando nel campo nel campo Totale I'importo complessivo.

& Prodotto/servizio || ¢ Spesa | carburante @ Aggiungi
Codice B Descrizione ] =
VENDITA COSMETICI J y
Prezzo Quantita Unita Sconto (%) Totale IVA Totale (IVAinclusa) [ Imponibile Tipo cessione/prestazione
4
€1270 50,00 SCATOLE 0,00 €6350 22% - Imponibile 22% v €7747 Si v Nessuna v
Conferma

Parametri fiscali | Comente (Fatt. Regime lva standard) ¥ B Esigibilita dell'lVA Esigibilita immediata v

Il campo IVA serve per identificare il titolo normativi di assoggettamento ad iva, nella compilazione del
dettaglio viene proposta I'iva predefinita con possibilita di modifica.

Nel caso in cui I'importo sia non imponibile, esente o escluso il codice Iva e la relativa decodifica verranno esposti in
calce al documento.

Cod. IVA Descrizione
150 Escl.Art.15 Dpr633/72

Il campo Totale (IVA inclusa) se compilato prima del campo Prezzo determina I'automatico scorporo dell’iva.
Nell’esempio il valore di 100 nel Totale identifica un imponibile pari ad 81,97 al netto dell’iva 22%.

Prezzo Quantita Unita Sconto (%) Totale VA Totale (VA inclusa) H

€81.97 1,00 0,00 €8197 22% - Imponibile 22% LA 100,008

Campo Imponibile S/N: Solo quando in fattura ricorrono aliquote aggiuntive rispetto all’iva, es. ritenute acconto o
rivalsa, occorre tenere in evidenza il funzionamento del campo Imponibile S/N esposto in emissione fattura.
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Il concetto di dettaglio imponibile significa che I'importo viene assoggettato ad iva in relazione all’aliquota
presente sul dettaglio e assoggettato alle aliquote previste nel parametrofiscale.

Dichiarare che un dettaglio non & imponibile lo esclude esclusivamente dalle aliquote ritenute o rivalsa previste dal
parametro fiscale.

Il parametro non ha alcuna efficacia sull’assoggettamento iva che dipende esclusivamente dal campo IVA.

Prezzo Quantita Unita Sconto Totale VA Imponibile
€ 1.000,00 1,00 0,00% €1.000,00 0% - Ad1 Si
Prezzo Quantita Unita Sconto Totale |7 Imponibile
€ 100,00 1,00 0,00% €100,00 22%-22 Si

Questo comportamento € importante soprattutto per le particolarita legate alla gestione dei liberi professionisti.
Nella gestione ordinaria delle fatture verso le imprese tale casistica di norma non ricorre.

Tipo Cessione Prestazione: informazione visualizzata e rilevante solo ai fini della fatturazione elettronica, il campo
contiene i valori previsti dalla normativa (sconto-premio-abbuono-spesa accessoria).

Parametro Fiscale: il valore proposto € quello predefinito con possibilita dimodifica.
L’esigibilita dell’iva proposta € quella prevista dal default codificato sull’'impresa.

E possibile riordinare i dettagli della fattura anche dopo averli memorizzati, la funzione si attiva facendo click sul
dettaglio e spostandolo con il mouse in altra posizione.

Conferma

Al termine confermare I'inserimento con il tasto dedicato
SPESA (SPESE ESCLUSE ART. 15)
La Label Prodotto/Servizio & quella abitualmente utilizzata per inserire un dettaglio fattura.

La label Spese serve per registrare velocemente le Spese documentate sostenute in nome e per conto ex art. 15 dpr
633/72 e per tenerle separate dal Totale Fattura.

@ Prodotto/servizio | | &8 Spesa

Codice H Descrizione

La scelta prevede come default lva 00, Escl.Art. 15 e come Imponibile=No.

Attraverso questa “scorciatoia” le spese in nome e per conto non verranno assoggettate ad iva né faranno
parte degli imponibili per rivalsa e ritenuta d’acconto.

Le spese verranno evidenziate separatamente nell’esposizione dellafattura.
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Descrizione Prezzo Quantita Unita Sconto Totale VA Imponibile
Spese documentate €500,00 1,00 0.00% €500,00 Escl.Art.15 Dpr633/72 No

Totale IVA 22% (22) € 220,00
Totale spese € 500,00
Totale fattura €1.220,00
Imposta di bollo assolta sull'originale €200

A. DETTAGLIO CARBURANTE
La compilazione di una fattura relativa all’acquisto di carburante prevede la codifica del codice prodotto previsto
dalla normativa, viene proposta la selezione dei valori possibili.
Viene previsto il campo aggiuntivo targa nel caso in cui occorra indicarlo nella fattura elettronica.

Dettaglio 2]
@ Prodottoservizio || g8 Spesa | [ Carburante
Codice B Descizione a S
27101943 Gasolio tenore zoifo <= 0,001% ﬁ‘;}\\
Prezzo Quantita Unita Sconto (%)  Totale VA Totale (IVA inclusa) Imponibile Targa Tipo cessione/prestazione i\\:‘?’%&f/l
€1,550 50,00 it 0,00 €775 22% - Imponibile 22% v euss si v Emee Nessuna v -

Conferma

Parametri fiscali | Fait. Regime Iva standard v B Esigibilita dell'lVA | Esigibilita immediata v

7.6 RECUPERO PREVENTIVO-DDT E NOTA PROFORMA IN FATTURA

Nel caso in cui siano presenti documenti non ancora trasformati in fattura per il cliente & possibile inserirli
direttamente in fase di emissione fattura.

In questo caso il sistema visualizza queste label che consentono di consultarli edimportarli.
E

Le label evidenziate appaiono solo quando per il cliente esistono documenti sospesi non ancora trasformatiin
fattura.

Una volta selezionata la tipologia di documento da importare il sistema propone I’elenco di quelli

non ancora inseriti in fattura.

Mumero proforma

Proforma num. 42017 - 211202017 ¥

In uno stesso documento e possibile inserire diverse tipologie di documenti, I'inclusione & sempre
completa di tutti i dettagli originali.

7.7 INSERIMENTO PIANO DI PAGAMENTO

Durante I’emissione del documento, prima di definire I'eventuale piano di pagamento, la procedura permette di
codificare un incasso immediato per I'importo totale o una riga di scadenza.
Il campo Pagato consente la memorizzazione dell’incasso per I'interoimporto.
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Descrizione termini di pagamento Scadenza B Data Pagato
Contanti Dats specifica v 13102017 Pagato ¥
Definisci piano di pagamento

Nel documento € possibile generare diverse scadenze attraverso I'opzione Definisci piano dipagamento.
Ad ogni inserimento il sistema propone sempre il valore residuo e facilita la memorizzazione della scadenza con
parametri automatici in relazione alla tipologia di scadenza selezionata.

Condizioni e informazioni di pagamento

Totale Diescrizione termini di pagamento Scadenza Mumero Diata

€ 50.000,00 Messuno

Totale [ Descrizione termini di pagamento Scadenza EH FPagaio

cestons el |-

MNessuno

Descrizione termini di pagamento Diata

Totale
€ 22.600,00

Accreditare su conto

Mome bancalconto

E previsto la codifica a data fissa, giorni data fattura, giorni data fattura fine mese, nmesi.

Condizioni e informazioni di pagamento

Totale Descrizione termini di pagamento Scadenza MNumero Data
€ 50.000,00 MNessuno
Totale H Descrizione termini di pagsmento Scadenza H MNumero H Dsis Pagato
€ 25.000,00 GGDF ¥ a3 Mon psgats ¥ n
. . - L] Novembre 2017 [+]
otale Descrizione termini di pagamento Scadenza MNumero
€ 22.600,00 Nessuno lu Ma Me Gi Ve Sa Do
1 2 3 4 5
Accreditare su conto 8 71 =l o 1 1] 12
Mome bancalconto 13| 14| 15| 18| 17| 18| 19

200 21| 22| 23| 24| 25| 28

Una volta definita la scadenza & indispensabile confermare I'inserimento conil tasto n

7.8 ACCREDITARE SU CONTO
Il sistema propone I'anagrafica predefinita con possibilita di modifica. Il campo Nome Banca/Conto consente
di richiamare I'anagrafica codificata.
Codificare come predefinite solo le anagrafiche con IBAN.

Dorfrwnecy paanc - pagamento
Acoreditare su conio

bl o )
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7.9 INCASSI
Accesso diretto alla gestione incassi del documento utile nelle fasi di gestione successive.

Incassi

Incassato Da saldare Eccedenza
€0,00 €0,00 €0,00

Totale E Data valuta Banca/conto Meodalita di pagamento
10,008 Carta di credito

7.10 SEZIONE NOTE
Per inserire note libere interne o da esporre in fattura.

Note da riportare sul documento Note ad uso intemo

Il campo “Note da riportare nel documento” viene riportato nel file della fattura elettronica nel tag Causale.

7.11  ALTRE INFORMAZIONI (SEZIONE ABILITATA SOLO PER FATTURE ELETTRONICHE)

Altre informazioni
Tipologia documento
Fattura v

SAL (separati da virgola) E Riferimento amministrativo Tipologia doc. correlatog]

Contratto v

Num. linea (sep. da virgola) l§ Numero doc. correlato | Data documento Num. item Commessalconvenzione ] Codice CUP B Codice CIG

In questa sezione & possibile indicare alcune informazioni particolari.
Tipologia documento viene compilata in automatico sia per documenti fatture che note di credito le altre tipologie
attengono alla specifica di Acconto/Anticipo su Fattura o Parcella e nota di debito.

SAL Identifica la fase di avanzamento lavori, € un campo numerico.

Riferimento amministrativo & un campo da riportare in accordo con il cliente a cui si stafatturando.
Tipologia documento correlato consente di indicare il documento a cui riferire le informazioni di dettaglio
identificate nelle sezioni sottostanti.

Le informazioni di questo blocco dati sono importanti per le fatture verso la pubblica amministrazione o peri

subappalti di lavori della PA, nelle quali indicare i codici di riferimento dellacommessa.

| campi di inserimento vengono visualizzati scegliendo una tipologia di documento correlato, I’"help contestuale sui
campi guida nell’aggiornamento delle informazioni.
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SAL (separafi da wirgols) [ Riferimento amministrativo Tipobogia doc. correlato B

HNessuno
Mum. linea {sep. da virgela) B Mumero doc. comrelato [zl Ordine di acquisto B Num. item B Commessalconvenzione [ Codice CUP E Codice CIG [ 7]
Contratio
Convenzione
Fatture collegate
Ricezione

7.12 PIANIFICAZIONE RICORRENZE
Per emettere periodicamente fatture ricorrenti (opzione prevista solo in fatture nonelettroniche)

Pianificazione ricorrenza [SeMmanale v Modello documento da utilizzare | Modello completo y @
Ogni |1 settimanale
@ domenica @ lunedi @ martedi @ mercoledi @ giovedi @ venerdi @ sabato
Data inizio Fine

07/07/2018 Nessun termine: A
Awiso Azione

Un giorno prima ¥ Ricorda solamente v
@ Attiva

7.13  ALLEGATI

[ Anegati -

o Seleziona un file o trascinalo qui per caricarlo

Per allegare documenti attraverso upload del file.

In caso di emissione fattura elettronica il pdf tradizionale utile alla visualizzazione del documento viene incluso nel
file xml che verra inoltrato a Sdl.

Al termine Salva per memorizzare il documento.

Salva Annulla

In fase di salvataggio possono essere evidenziati errori di validazione del documento, in questi casiil
sistema non salva ed evidenzia il campo o I'azione mancante
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8. NUOVO/REGISTRAZIONE

Registrazions
Faturs
Nota di credito
mporta cocumento glettromco
Nota envats
Nots spess

Groconio

Attraverso una serie di mappe guidate e possibile inserire nel sistema diverse tipologie di documenti ricevuti.

8.1 FATTURE E NOTE DI CREDITO RICEVUTE

La funzione di registrazione manuale rimane attiva anche se sara superata dalla gestione elettronica dei documenti
passivi.

La videata di inserimento si presenta simile a quella delle fatture emesse.

Nuova fattura ricevuta

Mumero protocolio

Data contabile MNumero documents Data emissione
2/2018 10/07/2018 10/07/2018
Intestazione fornitore
Fomitore a
Partita IVA

B Codice fiscale

Nattantin

Dettaglio a
® Frodotiosenvizio || o Spess

Gotice B Descrizione ] *
Prezzo Quantits Unitd

)
Sconto (%) Totale: A Totale (VA inclusa) [ Imponiie
€00 100 oo €000 22% - Imponibila 22% v leom EIY

Conferma
Parametri fiscali  Esigibilita dellVA

dei pagamenti ¥

Valuta ¢ tasso di cambio [NEESURSIN

jole (%)  Soppettaa rienuiadacsonto  Cassa previdenziale (%)
No v 00

Ritenuta previdenziake (%) Ritenuta d'acoonto (%)

Imponiil rianuta d'acconto (%)
00 om

10000

Totale da pagare

Dettaglio conteggi

Totale imporitie

€000
Totaie: non imponibie €000
Descrizione termini di pagamento Scadenza B Pageto
Condizioni e informazioni di pagamento Messuro ¥ Monpagao ¥
Definisci piano di pagamento
Conto del fornitore.
Nome bancalconio
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8.2 NOTE IN ENTRATA- IN USCITA -GIROCONTI

Nuova nota spesa
Numers protacalo Data contabile
5018 100712018

Descrizions

Clienteffornitare Bancalconto di addebito Modalit i pagamenta

Vahuta Importo Codics A Imporio MAinchusa  Detraibilts (%) Scadenza Pagato  Datavaluts

EUR ¥ oo 22% -Imgenibile 2% v om 000 No ¥

Tags categonia Tags sotia catagoria

Note - o

Aliegati “  Conferma

E possibile inserire annotazioni diverse da fatture per registrare altre tipologie di movimenti di primanota.

8.3 IMPORTAZIONE DOCUMENTI ELETTRONICI
Possono essere importati sia documenti attivi che passivi.
Puo essere importato anche un file compresso (con Winzip) il tracciato viene analizzato, proposto e, se confermato,
importato nel sistema.

Il sistema controlla che il documento appartenga alla ditta in uso e che non sia gia stato caricato.

Nella fase di import il sistema crea I’anagrafica cliente o fornitore semancante.

Importatore documenti elettronici

Seleziona un file o trascinalo qui per caricarlo

07845211006 _71.2ip. K]

[Nome ite [ ctienterForitore [Tipo documento [ Numero documento [ Data contabile [importo |
|ITo7e45211006 7120 [sixtemanemo [ Fatturs rcevuta [s22018 [10072018 Jes 10000 |

@ Conferma 0 Annulla

L'importazione documenti elettronici prevede la generazione dello scadenziario se tale informazione risulta
disponibile sul file xml importato.

In questa fase di lavoro i documenti attivi importati non sono disponibili per I'invio a Sdl, conil
completamento delle funzioni dedicate anche queste fatture potranno essere inoltrate all’Agenziadelle
Entrate.
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9. VISUALIZZAZIONE/GESTIONE DOCUMENTI EMESSI

EBEE
( isualizza e possibile consultare I'elenco di qualunque tipologia di documento

inserito.
La gestione e gli automatismi previsti si realizzano attraverso le azioni disponibili sul documento.

L'interfaccia di presentazione, per ogni tipologia di documento, utilizza le stesse funzioni che sono:

Elenco documenti e informazioni di documento, doppio click sul documento per modificarlo.

Tasti|di selezione documenti per attivare funzioni riepilogative o specifiche del
documento

Documenti emessi / Fatture

|i 38 elementi {1 selezionato) | Apgioma | Elimina | Esporta | Invia sollecito di pagamento |

Pagina 36

Icona strumenti con le azioni possibili sul documento

Barra contestuale colorata di accesso alla gestione incassi e pagament!

Filtri di selezione sui documenit

Documenti emessi / Fatture

| @ 3eamers | Aogioms | Espora |
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9.1 AZIONI SU FATTURE EMESSE

_ Scadenza Totale EUR
1.220,00
Scadenza Totale EUR E
30/06/2018 244900 <¥ Anteprima
& Anteprima = Visualizza
B Visualizza *  Scarica
* Scarica Sdi Trasmissione elettronica
B Invia via email B Invia via emall

[

=13 Crea nota di credito Invia sollecito di pagamento

["#" Copia fatiura 22 Crea nota di credito

B Invia sollecito di pagamento [* Copia fattura

[ Estratto conto ¥l Estratto conto

® Elimina

¥ Elimina

4 AAn An

Le azioni su fatture emesse presentano alcune differenze tra fattura elettronica e tradizionale.
Anteprima: mostra gli elementi fondamentali del documento, se fattura elettronica apre il trackingSdl.

Visualizza: mostra sempre la fattura tradizionale, anche se il documento ha formato elettronico. Salvare il pdf per
conservare il documento tradizionale.

Quando viene visualizzata una fattura elettronica in modalita tradizionale, in calce al documento € apposta la
dicitura per evidenziare che il documento & redatto ai soli fini di facilitazione organizzativa e non

contiene tutti i dati dell’xml file elettronico.

Per controllare il file elettronico e disponibile il visualizzatore Sdl attraverso il comandoscarica.

Riproduzione PDF redatto ai soli fini amministrativi, non rappresenta il file elettronico completo.

Scarica: prevede il download del file pdf + xml. Se il documento ¢ elettronico il pdf e la traduzione del file xml in
formato leggibile.

Invia via mail: disponibile per entrambe le tipologie di documento.

Sdl trasmissione elettronica: previsto solo per le fatture elettroniche € il comando che inoltra la fattura al Sistema
di Interscambio dati. La scelta di invio determina il blocco immediato del documento.
In caso di scarto il documento viene reso di nuovo modificabile per le correzioni ed il rinvio.

Invia sollecito di pagamento: previsto se abilitato il servizio e se ricorrono fatture scadute da sollecitare. Crea nota
di credito: per creare automaticamente una nota di credito a partire dal documento selezionato Copia Fattura: per
copiare la fattura e crearne automaticamente una nuova identica e modificabile Estratto conto: per accedere
velocemente alla funzione di estratto conto del cliente selezionato.

Elimina: opzione possibile solo per i documenti non ancora inviati a Sdl.
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9.2 TRACKING INVII SDI

Dopo aver inoltrato il documento a Sdl, con il tasto Anteprima, & possibile consultare il tracking del documento.

By ProvaFattElettronica Incassato »  Datacontabie Scadenza Totale EUR
Al Faitura elettronica emessa num. 2172018 - venesdl 6 luglio 201 000 I 060772018 - 24400 &
Trasmissione in corso...
Codice Descrizione Prezzo Quantita Sconto IVA Imponiblie Totale
prova ditta cessata €200,00 1,00 0,00% 2% si €244,00

La funzione Anteprima sulle fatture elettroniche evidenzia lo stato diinvio.

W ProvaFattEletironica
IE_L‘ Fattura elettronica emessa num. 28/2018 - len, alle 19:02

Attesa esito dallo Sdl...

Codice Descrizione
prowvs fattura con piva errata

- Fattura elettronica trasmessa allo Sdl num. 772018 - merceledi 11 luglio 2013

m_

Codice Descrizione
AFFITTC MESE DI LUGLIO

Per la fattura PA il processo termina quando e raggiunto lo stato diaccettato.

o Antica Scuola Dei Battuti Uff_eFatturaPA
2ol Fattura elettronica per la PA trasmessa allo Sdl num. FPA 26/2018 - lunedi 23 luglio 2018

Codice Descrizione
TINTEGGIATURA INTERMNA DEI LOCALI CIG T4368811A7 S
AVANZAMENTO LAVORI N. 1 ATUTTO IL 31/05/2018

Quando Legalinvoice START riceve una ricevuta Sdl e possibile consultarla rapidamente soffermandosi conil
mouse sull’icona colorata per vedere una sintesi della notifica.

Trasmissione Validazione fallita

Codice Descrizione Motifica ricevuta il 11,07,/2018 09:09:41
AFFITTO MES ERR_XSL_20_VALIDATIOM_ERROR - Errore nella validazione xsd.
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Il sistema invia una mail all’account di Legalinvoice START contenente il dettaglio della notifica, la mail viene
visualizzata in Ultime Attivita

’ Ultime attivita

| 17 elementi = Aggioma

Ricevuto messaggio "Rapporto trasmissione fattura elettronica num. 7/2018 del 09/07/2018"
= B8 Sixtema - leri, alle 17:39

ed é consultabile nella sezione Posta Interna:

Administrator I AZIENDA DI PROVA = d"-' L]

Gentile Cliente,

ti inviamo il rapporto di aggiornamento dell'elab ione della fattura el ica num. 7/2018 del 09/07/2018 trasmessa con identificativo trasmittente IT07945211006, progressive 1, con destinatario B-TEK SRL.

10/07/2018 18:58:37 - Trasmissione documento allo Sdl
11/07/2018 11:09:41 - Documento elettronico scartato a causa di errori di validazione (ERR_XSL_20_VALIDATION_ERROR - Errore nella validazione xsd.)

In caso di esito negativo anche solo di una fase dell'elaborazione del documento elettronico dovrai trasmettere nuovamente il documento allo SDI, dopo ovviamente aver risclto gli eventuali problemi che hanno rese
i ibile la corretta e pl lab ione.

In aggiunta a queste notifiche viene inviata mail automatica anche all’indirizzo di posta che rappresentala
Userid per accedere al servizio.

Entrando nel documento fattura e disponibile la sequenza delle operazioni nella sezione Storicoattivita

Allegati

Storico attivita

Storico attivita

11/07/2018 11:35 Modificato (te)

11/07/2018 11:33 Modificato (te)

11/07/2018 11:09 Validazione documento non riuscita (pianificato da te) - ERR_XSL_20_VALIDATION_ERROR - Errore nella validazione xsd.
11/07/2018 08:00 Documento scaricato dal destinatario (te) Mostra messaggio inviato..

11/07/2018 08:00 Ricevuto (pianificato da te) Mostra messaggio inviato...

11/07/2018 08:00 Ricevuto (pianificato da te) Mostra messaggio inviato...

11/07/2018 08:00 Ricevuto (pianificato da te) Mostra messaggio inviato.

11/07/2018 07:59 Inviate al destinatario tramite Legalinvoice START (te) Mostra messaggio inviato...

10/07/2018 18:58 Trasmissione documento allo Sdl (te)
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Gli stati visualizzabili nel tracking che rappresentano le diverse fasi di lavorazione del documento sono:

9.3 GESTIONE ERRORI INVIO ELETTRONICO-MANCATA CONSEGNA

In caso di errore, scarto o rifiuto Pa, condizioni evidenziate nel tracking con icone rosse, il documento viene reso
nuovamente disponibile per la correzione consentendo un nuovo invio con stesso numero e data.

La notifica dell’errore conterra le motivazioni dello scarto da parte di Sdi che segnalera le incongruenze relative ai
controlli formali o sostanziali effettuate sul documento.

Rientrando nel documento sara possibile correggerlo per re inoltrarlo.

L'inserimento di una partita iva errato o codice destinatario inesistente sono motivi discarto.

L'utilizzo di una partita iva cessata viene segnalato ma non & motivazione discarto.

Le notifiche di mancata consegna si verificano nei casi in cui Sdl non sia riuscito a recapitare il messaggio al cliente
ad. es. pec piena.

Queste notifiche non sono errori né determinano scarti tuttavia comportano delle conseguenze.

Viene notificata come mancata consegna non solo il codice destinatario errato o la pec non raggiungibile, ma anche

il caso in cui sia stata omessa la pec, ad esempio, perché codificata sul campo mail anziché sul campo pec o perché
ignota (emissione verso consumatori finali o regimi di vantaggio).

In tutti i casi in cui viene inoltrata una ricevuta di Mancata Consegna all’interno del servizio di posta, di Legalinvoice
START, sara disponibile la notifica Sdl.
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7/07/2018 13:53:27 - Trasmissione documento alloSdl
31/07/2018 14:27:48 - Documento elettronico non consegnato. La fattura & disponibile in consultazione nell'area
riservata a partire dalla 'Data Messa a Disposizione'. Non & stato possibile recapitare la fattura/e al destinatario per

indisponibilita dell'indirizzo telematico di ricezione o perché tale indirizzo non é stato indicato in fattura (Codice
Destinatario: 0000000).

Il tracking in questo caso evidenzia un’attesa perché, in questi casi I’Agenzia delle Entrate invia una Ricevuta
per impossibilita di consegna che il sistema registra.

A seguito della mancata consegna il cliente destinatario della fattura puo trovare il documento sullapropria
area riservata presso il sito dell’Agenzia delle Entrate.

Chi emette fattura, pur avendo ottemperato al proprio obbligo ha, in caso di Mancata Consegna, |'onere di
consegnare copia analogica del documento (pdf) al cliente ed informarlo che il documento elettronico € stato
inviato attraverso Sdl e che & reperibile sull’area dedicata presso il sito dell’Agenzia delle Entrate.

Questo adempimento verra successivamente automatizzato, al momento occorre agire in modo manuale salvato il
pdf ed inoltrandolo in modo alternativo al cliente (mail o posta tradizionale).

9.4 AZIONI SU PREVENTIVI — NOTE PROFORMA - DOCUMENTI DITRASPORTO

Nelle viste riepilogative di preventivi-note proforma e documenti di trasporto sono disponibili gli identificatori per
segnalare i documenti gia trasformati.
Si intende con trasformazione il preventivo trasformato in fattura o ddt o nota proforma.

Documenti emessi / Preventivi Seazerza
I - 610.00
4 slemenrt Aug ) ort -
WAN. TEST / Sede Modena PR bestos | @ Arapnme
m Praversve num. A S2018 B0 - verw : v o DT
- B \ieuwizze
DITTA PROVA PARAME TRI FISCAL) {Robertx) v p Uuacon
ﬁ Fraversio st 32018 - goved 20 o 20% ciear] ®  Soarice
DITTA PROVA PARAMETRI FISCAL! (Roberts) p Do
m Praversyo an 22018 ch 2 0 o v e - -
DITTA PROVA PARAMETRI FISCAL (Robertx) » Deaced | T Eres proforra
Praversheo uam. 12013 arth) 10 hadtreo 2 v 184272

e o\ el ticesa |

X Emra
Il significato delle icone é visualizzabile posizionando il cursore sul campo:
v
Blu = gia utilizzato, Rosso = non ancora utilizzato
Per i documenti suscettibili di trasformazione automaticail pulsante contestuale delle azioni si

arricchisce con altre opzioni come emetti fattura, emetti documento di trasporto etc.
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9.5 AZIONI SU DOCUMENTI MULTIPLI

All'interno delle viste riepilogative esiste sempre la possibilita di selezionare documenti multipli attraverso la check
box a sinistra del documento.

La selezione di documenti multipli scatena la visualizzazione delle azioni conseguenti.

Ad esempio, la vista Documenti di Trasporto consente di includere piu ddt nella stessa fattura.

Documenti emessi / Documenti di trasporto

2 elementi (2 selezionati) | Aggiormna | Elimina | Esporta | Invia | Emetti fattura | Emetti FatturaPA

FRANCESCA ROSSI
"/ Documento di trasporto num. 2/2017 - venerd| 27 ottobre 2017

FRANCESCA ROSSI :
Documento di trasporto num. 1/2017 - mercoledi 25 ottobre 2017

10. VISUALIZZAZIONE/GESTIONE DOCUMENTI RICEVUTI
In Legalinvoice START & possibile ricevere automaticamente le fatture passive elettronicheinoltrate
attraverso un “indirizzo telematico” che faccia riferimento ad Infocert.

E possibile indicare ai propri fornitori il Codice Destinatario Infocert oppure una pecinfocert.
La pec puo appartenere all’azienda o al suo Intermediario Fiscale in base ad apposito accordo di servizio. Per
attivare la funzione & necessario codificare la scelta nella sezione Profilo azienda.

Le fatture automaticamente consegnate da Infocert saranno disponibili in Visualizza sezione Documenti Ricevuti
sia come Fatture o Note di Credito che nella sezione Documenti in attesa di visione.
La consegna automatica di fatture passive prevede una notifica giornalieratramite mail.

Legal@invoice

START

Documenti emessi Documenti ricevuti Anagrafiche Riepilogo
Fatture In attesa di visione Clientiffornitori Prima nota

Ricevute Fatture Prodotti/servizi Scadenziario

Note di credito Banche/conti Documenti ricorrenti
Proforma Note registrate Entrate/uscite
Documento di trasporto Note entrata Flusso di cassa

Preventivo Note spese IVA

La sezione Documenti in Attesa di visione ha scopi esclusivamente organizzativi, consente di prendere visione del
documento ricevuto, Visualizzarlo in modalita tradizionale, Scaricarlo ed eventualmente vistarlo per consentire al
proprio consulente fiscale di sapere che il documento va bene e che puo trattarlo ai fini contabili.

Una fattura ricevuta B2B non puo essere rifiutata, nel caso sia erronea o non conforme occorrera

contattare il fornitore e richiedere I'emissione di una nota di credito.

Dopo I'azione di visto la € cambia da grigia a verde per notificare che il documento & stato controllato €
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Legalainvoice

START

» Documenti in attesa di visione
n 1 elementi Agg!orna Filtri E

PN sixtemaDemo e Data ingresso Scadenza Totale EUR
i} Fattura ricevuta num. 60/2018 - giovedi 28 giugno 2018 28/0612018 - 1.322,00

@ Anteprima
& Visualizza
2 Scarica
@2 vista

% Elimina

Visualizza consente di consultare il file elettronico xml in modalita tradizionale.

Scmdunn Codicn climnte sine
w20 °
orrou2018
2710812018
Banca appoapio 18an swirr Vatut
creoen 1T66C0100503382000000248020 an
Cosics  Duserzione Pz Quasus  Ueid  Scomto Tt 1vA
,,,,, €00 1000 men  ow  Clomo 2
spese per conto <00 100 we 0% cioo0 10
€100,00  Totsie 1vA 22.00% caa000
€100000  Towie1vA a0
< rio00
Totale da pagare €1.322,00
cod. 1vA oy
50 Eart At 15 Dpri 1072
2 Imponisie 22%

Cliccando sul documento € possibile entrare sui dettagli del documento, la fattura non e modificabile.

Se il file elettronico contiene il pdf prodotto dal fornitore verra visualizzato all’interno del documentonella
Allegati

Fattura ProvaFattElettronica 2-2018 - 02-07-2018.pdf (6,64 KE)

sezione allegati
Se il file elettronico contiene le scadenze viene automaticamente alimentato lo scadenziario passivo per gestire
pagamenti totali o parziali attraverso la barra contestuale colorata.

Documenti ricevuti / Fatture

3 lement; | Aggioma Esporta F [
P SixtemaDemo Pagsto o Data contabile Sosdenzs. Totsie EUR
Fatturs ricevuta num. 64/2018 - leri, alle 02:05 0,00 11072018 - 3.660,00 E
SixtemaDemo Pogse o Dstsconsole  Scsdenis TolseEUR
Fatiura fievits mum. 63/2018 - e e 06 o 72018 - 244000 [
7 SixtemaDemo Pagsto o Dsta contsbile Scsdenza Totsie EUR N
1| Faitra noevita num. 6072018 - gio 000 Sonate.  omamie 132200 K

‘ InfoCert '
TINEXTA GROUP



Pagina 44

Stato pagamento del documento m
Se vuoi registrare pagamenti parziali o fornire ulterior dettagli puoi farko direttamente nel documento
Totale Scadenza Data waluts Imgonte parziale

€ 1.322,00 MNon pagate ¥

Mote ad use intema

Modifica nel documento m

Le altre sezioni disponibili all'interno della gestione documenti Ricevuti riguardano le Note in entrata o le Note

spese; sono riscontri di prima nota che potrebbe essere utile annotare direttamente in Legalinvoice START per
avere unicita di gestione.

11. VISUALIZZAZIONE/GESTIONE ANAGRAFICHE

E disponibile I'organizzazione in ordine alfabetico delle anagrafiche con la possibilita di accedere alla ricerca veloce
da tastierino cliccando sulle lettere di riepilogo.

La funzione si applica a tutte le tipologie di anagrafica.

Anagrafica clienti/fornitori

O 4elementi | Aggioma | Esporta

P Roberta Caligari
L W8 Contatto - giovedi 14 dicembre 2017

roberta rossi
u Contatto - mercoledi 15 novembre 2017

Roberta Somia / Sig.ra Roberta Somia
=) Contatto - giovedi 14 dicembre 2017

w

In alternativa e possibile ricercare I'anagrafica da Start

Visualizzata I’anagrafica e possibile accedervi con doppio click.

TINEXTA GROUP



12. GESTIONE SCADENZE INCASSI-PAGAMENTI
Ci sono diversi modi per incassare un documento, tutte le funzioni descritte si applicano alle fatture

d’acquisto e ai pagamenti.

a-

Pagina 45

Incasso/Pagamento “veloce” con o senza scadenza in fase di creazione documento

Durante I’emissione del documento, prima di definire I'eventuale piano di pagamento, la procedura permette di
codificare immediatamente un incasso per 'importo totale.

Descrizione termini di pagamento

Contanti

Sopadenzs H D=tz

Data specifica v 1310z2mMT

Pagato T

La stessa opzione consente, in alternativa, di memorizzare una scadenza specifica per I'importototale.

termini di pagamento

20 gg data fatturs

W

Fagsto

B Dst

17/11:2017 Non pagsto V¥

b- Incasso/Pagamento “veloce” da scadenza generata da Piano di pagamento in fase di creazione documento.

Nel documento & possibile generare diverse scadenze attraverso I'opzione Definisci piano di pagamento. Ad ogni
inserimento il sistema propone sempre il valore residuo e facilita la memorizzazione della scadenza con parametri
automatici in relazione alla tipologia di scadenza selezionata.

Condizioni e informazioni di pagamento

Totale Descrizione termini di pagamento
€ 50.000,00
Totale H Descrizione termini di pagamento

€ 25.000.00

Descriziona termini di pagamento

Totale
€ 22.600,00

Accreditare su conto

Mome bancalconto

‘ InfoCert '
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Scadenza Mumero

Nessuno

Scadenza H Fagaic
Mlassuno ¥ | Mon pagato

Data specifica
GGDF

GG DFFM
Mese

Annoyi

Mumero

Data

v

Data
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Condizioni e informazioni di pagamento

Totale Descriziona termini di pagamento Seadanza Numero Data

€ 50.000,00 Nessuno

Totale | Descrizione termini di pagamento Scadenza H Mumero | Dats Fagato

£ 25.000,00 GGDF ¥ ap 16/11/2017] Nonpagato ¥

_ ) [+] Novembre 2017 [+]

otale Descrizions termini di pagamanto Seadanzs Numero

€ 23.600,00 Nessuno lu Ma Me Gi Ve 3a Do

1| 2| 3| 4 s

Accreditare su conto s 7 = o 1 1 12

Nome bsncalconto B HE 17) 18] 19
20| 21| 22| 23| 24| 25| =
27| 28] oo| a0

Una volta definita la scadenza é indispensabile confermare I'inserimento conil tasto

FPagato

" \ Pagato b .
Ciascuna scadenza puoO essere pagata o agendo sul campo Pagato/Non pagato oppureselezionando la
barra contestuale colorata visibile sulla destra dell’elenco scadenze.

Condizioni e informazioni di pagamento

Totsle Deserizione termini di psgementa Soadenzs Numero Data

€600,00 Contanti Data specifica 181012017

Totsle Deserizione termini di psgementa Soadenzs Numero Data Maodific
€ 200,00 3060 Data specifica 312017 # MNodifica
Totsle Deserizions termini ¢ pagamants Scadanzs Numero Dats % Rimuovi
€420,00 Data specifica 211122017

Accreditare su conto

Nel caso in cui sia stato gestito un incasso in modo errato, occorre rimuovere 'incasso (vedi opzione successiva) ed
eventualmente la scadenza.

La rimozione della scadenza gia pagata non annulla automaticamente anche I'incasso, se occorre rimuoverlo &
possibile cancellarlo dalla scelta c- incassi da documento.

Nelle ipotesi di gestione dell’incasso a e b, denominate “veloci” I'incasso & sempre valorizzato per I'importo
totale, genera un’operazione contabile con data pagamento =data scadenza.

c- Incassi/Pagamenti da documento, opzione prevista all’interno del documento

La gestione degli incassi puo essere richiamata all'interno del documento agendo sulla sezione
appositamente prevista

Incassi

Note

Pianificazione ricorrenza = Messuna ¥

Allegati

Aprendo la gestione si abilitano i campi necessari per generare un’operazione contabilecompleta.
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Incassi
Incassato Da saldare Eccedenza
€0,00 €366,00 €0,00
Totale H Dats valuta Bancs/conto Modalits di pagamento

EE N e e an

Questa opzione consente di gestire un incasso parziale e di memorizzare in modo autonomo data valuta ed il conto
da utilizzare per registrazione contabile.

Dopo aver memorizzato I'incasso & sempre disponibile I'opzione
d- Da Barra contestuale colorata selezionabile in ogni puntodell’applicazione

In tutte le viste in cui vengono elencati i documenti &€ sempre disponibile la barra contestuale che evidenzia in
Verde le scadenze saldate, in Giallo quelle non pagate e non scadute ed in Rosso quelle scadute.

Selezionando la scadenza da incassare si apre una finestra riepilogativa contenente tutte le scadenza e la possibilita
di gestirne il pagamento per I'importo totale.

Qualora occorresse riscuotere un incasso parziale, si potra accedere al documento attraverso la scelta
Modifica nel documento che riporta al I'opzione c-Incassi dadocumento.

Stato pagamento del documento

Se vuoi registrare incassi parziali o fornire ulteriori dettagli puo fario direttamente nel documento

Totsie Sesdenza Dats valuts Importo parzisle

€500,00 Non pagste ¥
€50,00 Non pagato ¥
€ 116,00 23/11/2017 Non psgato ¥

Nete a¢ uso interno

gestisci tu le spese snticipste

Modifica nel documento

Se nella finestra riepilogativa appare il messaggio relativo agli incassi parziali significa che I'utente ha
precedentemente registrato un incasso da opzione c- Incassi da documento e che quindi il pagamento deve essere
completato nello stesso modo.

Stato pagamento del documento m
Se vuoi registrare incassi parziali o fornire ulteriori dettagli puci fario direttamente nel documento

Il documento presenta incassi parziali pertanto non & possibile gestime completamente lo stato da
questa finestra ma & necessario farlo direttamente nel documento.

TINEXTA GROUP
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13. VISTE ESTRATTO CONTO E SCADENZIARIO

Il riepilogo delle operazioni di incasso potra essere analizzato nelle opzioni Scadenziario ed estratto conto.
Scadenziario é disponibile nel Menu- Visualizza - Riepilogo

Riepilogo
Prima nota

= = = I Scadenziario

Documenti ricorrent

E E n Envateluscite

Flusso di cassa

VA

Estratto Conto € un’azione disponibile in ogni elenco documenti all’interno del pulsante azioni

Logalarycice R @ X ?

r > Hace 1y Toye FUR
Jocument: emess Fatture 610,00
=
B Ameprre |
n'.?'..—- — -~
B srniis o 43 - == B
& Vssiz
[ S — -
[ — R ,
. v . e
[ 1 [ l
E!a...‘_ - A "= F =] @ reerciecs a pegeres
a- wwn o Sl D Swencts o owess '
T e eromme s 131 . = -
Liae 3 e »  C20e W
¥ - ¥ Eswmo cones l
X Tomea l|

Sia in estratto conto che in scadenziario I'elenco dei documenti si presenta diviso per scadenza.
Le barre colorate identificano immediatamente lo stato, selezionando una scadenza si apre sempre il riepilogo di
tutto il documento.

Stato pagamento del documento X |

Se vuoi registrare incassi parziali o fornire ulteriori dettagli puoi fario direttamente nel documento

Il documento presenta incassi parziali pertanto non & possibile gestime completamente lo stato da
guesta finestra ma & necessario faro direttamente nel documento.

Totale Scadenza Data valuta Importo parziale
€ 500,00 3002017 30/09r2017 Pagato v
€ 502,00 NA0207 € 100,00 Mon pagate ¥

Nete ad uso interno

Modifica nel documento Mostra in prima nota m
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14. VISTE - FILTRI - ESPORTA- AZIONI SU VISTA RIEPILOGATIVA
La procedura, in tutte le opzioni di gestione, presenta un elenco di documenti che puo essere organizzato a
video mediante I'utilizzo di pulsanti di ricerca.

In tutte le viste riepilogative in cui viene visualizzato un elenco di documenti, & sempre disponibile I'opzione
Filtri composta da diverse icone e |'opzione Esporta.

Nell’esempio i filtri applicati alla vista Scadenziario:

Scadenziario
26 elementi | Aggioma | Esport Filtri

Filtra per tipo Filtra per mese Tipo Periodo
£~ Fatture emesse 212 Note di credito emesse & Note entrate %} Gennaio 2| Maggio %2 Settembre Entrate {2 Prossimi 7 giomi
7 Ricevute emesse =2 Proforma & Note spese {2} Febbraio 1 Giugno {23 Ottobre B Uscite %] Prossimi 15 giomi
%3 Marzo =5 Luglio 2 Novembre Stato =% Prossimi 30 giomi
= - . 2 Non scaduto =
5 Aprile =3 Agosto % Dicembre 5] Prossimi 20 giomi
- o . B Scaduto

“ Prossimi 365 giomi

W.LN. TEST / Sede Modena

» otale EUR Datacontabile Al saido EUR
Fattura emessa num. 4/2017 l 14.640,00 15022017 2.640,00
Studio Boschi > Totsle EUR  Incassato EUR Data contabile Al saldo EUR
Fatiura emessa num. 1/2017 1.220,00 0,00 12082017 4.220,00
win > Totale EUR  Incassato EUR Data contabile Al saldo EUR
Fattura emessa num. 12/2017 ! 1.220,00 0,00 05102017 1.220,00
W.LN. TEST / Sede Modena > Totsle EUR  Incassato EUR Data contablle Al saldo EUR
Fattura emessa num. 13/2017 24,40 0,00 051102017 24 40
W.LN. TEST / Sede Modena » Totsle EUR  Incassato EUR Data contablle Al saldo EUR
Fattura emessa num. 1472017 61,00 0,00 05/102017 61,00

. Filmﬁd . . . .
Per aprire 'opzionefiltri utilizzare il tasto , perc ere I'opzione utilizzare il tasto in basso a destra

, ~<r ripristinare I'estrazione il tasto

T
| due calendari indicano la tipologia di data che sta utilizzando il filtro, puo essere la data contabile o la

[ Muaostra per data scadenza ]

data scadenza. Selezionando un calendario viene visualizzato il parametro in uso

| tasti discendente e ascendente consentono di cambiare I'ordine della lista in relazione al calendario attivo
A YA
12120

La lista dei documenti puo essere ordinata per macro-raggruppamenti come periodo, tipo documento o stato.

Tipo
Entrate
Filtra per mese Perodo h 4 | Note di credito en m R Uscite
Gennao Maggo Jtimi 7 giomd S0
Feboeaio " Gioono T Ut 15 gromy Filtra per tipo NOM BCA00
: G U 5
2 Rim 30 glom « Fatture emesse = Note di credito emesse  J Scacuo
| Marzo ™ Lugio Uitimy 30 glormy :
4 Ao == Acosto Uttient 90 grormy Ricevute emesse - > Proforma Pagato
e <0 ;
Uitk 365 glomi 0 Noa pagatn

Cliccando il raggruppamento viene attivato il filtro e visualizzato nella sezione ricerca, con la x viene eliminato.
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-w

]
| documenti possono inoltre essere identificati in modo puntuale agendo sul filtro ed il campo diricerca, ad
esempio, per trovare velocemente un n. di documento o un cliente.

n Scadenziario

27 elementi

w |1z

. Fattura emessa num. 1372017 del DSM 02017
Filt [

Documenti emessi / Fatture

P T epef Sel ti
In ogni vista e disponibile il pulsante Esporta. SEme

Attivando il comando appare una finestra di dialogo in cui & possibile nominare il file zip che verra esportato e
scegliere se integrare nell’esportazione anche le anagrafiche o i documenti eventualmente allegati. Il formato del
file sara un foglio xIs.

Esportazione

Confermando ti manderemo fra gualche minuto un file zip contenente
le informazioni relative alla selezione effetiuata inclusi il riepilogo dei
documenti e gli allegati se selezionati.

Che nome vuai dare a questo file?

Esports detiaglio prodotii @ servizi dei documents

Esports sllegsti documenti s presenti

La procedura elabora il file e, al termine, lo memorizza nell’archivio documenti disponibile in Legalinvoice START e
lo invia tramite mail all’indirizzo memorizzato sul profilo utente che ha richiesto I’estrazione (la mail di account).
Ad esempio, I'esportazione delle fatture emesse prevede il pdf, gli xml ed il foglio xIs contenente idettagli

15. CAMBIO ANNO CONTABILE

Il passaggio alla gestione alla gestione del nuovo anno avviene in modo naturale emettendo la prima fattura con
data esercizio successivo.

Data contabile

02/01/2018
Es. Data Contabile =2018:
Dopo questa emissione, selezionando I'anno proposto di default nella barra laterale sinistra, sara sempre possibile
consultare sia I'anno corrente che quello precedente.

Anno fiscale in uso

2 2017

2016 2013
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In tutte le viste di consultazione documenti (Elenco Fatture, Preventivi etc.) a il parametro anno fiscale in uso
a determinare I'lanno dei documenti elencati.

16. STRUMENTI

Legal@invoice

START

Archivio Sicurezza
Documenti Condivisione ambiente
Esporta Storico

Manuale utente

16.1 DOCUMENTI
La funzione di Archivio-Documenti consente di memorizzare i documenti che il sistema ha generato a seguito di
estrazioni procedurali (funzione Esporta) o che sono stati caricati dagli utilizzatori con la funzione di upload. Le
estrazioni di fatture riepiloghi od altro, da qualunque funzione effettuate, vengono conservate dal sistema in questa
sezione.

Archivio documenti

Usati 0,20 MB di 1000 MB

o Seleziona un file o trascinalo qui per caricarlo

Gelementi | Aggiomna

\ bpoint.zip .
F.";m bpoint - mercoledi 11 oftobre 2017

B Penguins.jpg
-mercoledi 11 ottobre 2017

ChatLog Web conference con Inps _ Gestione Pubblica in AssoSoftware 2017_04_12 14_59.rif
- mercoledi 11 ottobre 2017

L EXPORT BPOINT.zip .
']'.Em EXPORT BPOINT - mercoledi 11 ottobre 2017

16.2 ESPORTA

All'interno dell’opzione Esportazione sono predefinite diversi tracciati tra i quali il file xIs standard peril
gestionale Bpoint WKI.
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Legala@invoice

START

Esportazione dati e documenti

In questa pagina & possibile richiedere Iesportazione dei documenti e dei dati presenti nel tuo desk. L'op viene pletata entro pochi minuti, al completamento troverai una notifica nella pagina Ultime attivita e riceverai comunque una email con il
collegamento per scaricare il file
Ti ricordiamo che in molte sezioni & possibile richiedere I'esportazione dei dati mostrati, eventualmente filtrati in base alle tue necessita, cliccando sul comando Esporta presente nella barra subito sotto il titolo della pagina.

Configura I'esportazione

Cosa esportare
Clientifornitori v
Prodottiservizi
Estrazione movimenti clientifornitori utle ai finl deflo spesometro
Spesometro

BPoint WKI

Q Esporta

Verso la suite Bpoint di WKI, la funzione prevede un export monoaziendale per il periodoimpostato.

La procedura genera un foglio xls, utile alla funzione Importatore Bpoint, contenente i documenti emessi nel periodo
estratto (fatture e note di accredito).
Il tracciato e completo delle informazioni relative ai liberi professionisti (ritenute e rivalsa INPS).

Per il sistema Bpoint si segnala che le fatture contenenti ritenute, anche se le informazioni sono presenti sul
tracciato, verranno importata in bpoint senza ritenuta e il totale fattura sara al netto della ritenuta.
L'operatore in bpoint, con un controllo documenti all’'interno del modulo contabile, potra intercettare i casi
e completarli manualmente.

16.3 CONDIVISIONE DOCUMENTI

Condivisione ambiente

Se vuoi condividere il tuo ambiente ad un collega o al tuo commercialista, cercalo con «starts e poi una volta trovato tra gli utenti del network, seleziona I'opzione «configura permessi di accesso»

[# Ambienti sui quali sono abilitato a lavorare:

E possibile condividere il proprio account di lavoro con il proprio consulente o con altra impresa. Dopo aver
selezionato da START la ditta con la quale condividere le opzioni € necessario selezionare Gestisci Permessi e
abilitare | ‘utente

Legal@invoice

START

sors CER -

= Risultati ricerca

n () Selement  Aggioma | Esporta Fiei B
DITTA PROVA 5|
g Utente del network - martedi 8 maggio 2018

EDIL PROVAZZANO SNC DI LONGAGNANI E LABADINI
Utente del network - venerdi 25 maggio 2013

Er* Emetti fattura

Bz Emetti nota di credito
PROVA **DA CANCELLARE**
= Utente del network - lunedi 9 luglic 2018 2B Emett proforma

PROVA *"DA CANCELLARE* 14 Invia un messaggio
Utente del network - lunedi 9 luglic 2018 -
& Gestisci permessi

PROVA **DA CANCELLARE™
= Utente del network - lunedi 9 luglio 2018
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Impostazioni condivisione ambiente (X |

DITTA FROWA,
Condivisione ambiente

Non abilitato

16.4 STORICO
Nel riepilogo storico, vengono visualizzati i log degli accessi.

16.5 GUIDA UTENTE
La documentazione on line dedicata alle aziende & consultabile e scaricabile in questasezione.

Legal@invoice

START

Archivio Sicurezza
Documenti Condivisione ambiente
Esporta Storico
Manuale utente
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17. VISUALIZZA/DASHBOARD

Le dashboard sono riepiloghi grafici per fornire con immediatezza informazioni sintetiche relativa a
Entrate/Uscite, Flussi di Cassa e Riepiloghilva.

-
Dettaglio entrate/uscite

e ms e 7 201

€500000
Garsam
€450000
G250
€400000
G350
€350000
632500
€3000m
ez7500
€z500m
€220
€z000m
€17500
€1500m
€1.250m0
1000

ermm

€so0m

cmm

com

Genan Fatican Mz Aot Maggo G Lugio = ‘Setiemtre Ot Haverre Dremtrs

TOTALE ENTRATE TOTALE USCITE
€ 4.880,00 €0,00

ENTRATE (EUR) USCITE (EUR) SALDO (FUR) SALDO VA (FUR)
+ Gennalo 000 000 000
+ Fabbralo 000 00 000 000
* Marzo 000 0 000 000
+ Mprie 000 0 000 000

Flusso di cassa F—

f 201 s e 011 2018

Gennao Feeoran oz g Maggo Grgno Lugin. Agasio Sateore. Ctiobre Naweners Dicartre
SALDG INIZIALE AL 011012018 TOTALE CREOITI TOTALE DEBITI SALDO STIMATO
€0,00 €4.880,00 | €0,00 € 4.880,00

CREDITI (EUR) DERIT (EUR) DISPONIBILE (EUR) DASPONIBILITA PREVISTA (EUR)
+ Gennaio 3 X

+ Fabbraio ap0 0 00

+ Marzo [ 0,00 000
b Apaite 000 0 00

Riepilogo situazione IVA

. 201 ms 2016 E 208

Gennaio Featran arzo Aprie Maou0 Gugna Lugio Setenore onoore Dicemt
DEBIT (FUR) CREDITO (FUR) SALDO (EUR)
+ Gannaio 000 o 0.00

+ Fabbraio 0,00 00 000
b Marzo 000 00 0,00

Totsi 1* rimestra 000 000 000
+ Aprile 000 0 0.00
b Maggio 000 00 000
b Giugno 000 0 0,00
Totaf 2° rimestra 000 000 000

InfoCert
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18. MENU RAPIDI
Nella sezione di sinistra sono proposti dei tasti di accesso rapido al menu preferiti, alla dashboard riepilogativa elle
attivita e alle ultime attivita svolte.

L

Preferiti = Opzione per definire preferenze di accesso rapido a pagine interne o esterne all’applicazione.
Anno fiscale = Opzione per cambiare I'anno fiscale di riferimento. Condivisioni attive = Funzione per verificare gli
account in condivisione di dati. Dashboard = tasto di consultazione rapida di dashboard riepilogative.

Legaleinvoice
START

Dashboard

m 2 215 200 a7

Andamento rispetto sl mese precedente

ENTRATE

N -39%
} uscrre
|
M ‘—\ ‘
TOTALE ENTRATE TOTALE USCITE
€32.105,50
aale document Proseline scadense
DAINCASSARE
s wan TS cusnm
PN o
e sugo poscy e1mm
oz s c1zmm
o ) o
" Pl seaoy
wroaon T P
DA PAGARE
2 . Emess: Rcewn PO Rp—.
Vindows Viadis Feper | o sien m
Bl (el ¢ relalmalalolallslal S T )

L’accesso a preferiti € disponibile in ogni pagina dell’applicazione e consente di memorizzare sia funzioni di
menu di Legalinvoice START che link pubblici esterni.

Legal@invoice

START

Preferiti B

Saole 24ore x

FattureEmesse »
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19. APPENDICE APPROFONDIMENTI

19.1  ISTRUZIONI PER ESEGUIRE LE RICERCHE

Nella gestione delle ricerche occorre tenere presente alcuni accorgimenti finalizzati alla ricerca puntuale delle
informazioni disponibili in START.
L'uso del tag “code:”xxxx puo essere utilizzato per ottenere diverse tipologie di ricerca:

--> Ricerca per codice specifico contenente ad esempio 23 dentro al numero dellafattura:
code:23
Restituisce: 23, 23/2019, 123-2019

--> Ricerca per codice specifico numero fattura:
code:"23"
Restituisce: 23
--> Ricerca per codice con suffisso. Ad esempio I'anno 2019:
code:*/2019
Restituisce: 1/2019, 2/2019.54-2847E123/2019

E anche possibile combinare la ricerca fulltext a quella per codice, es: code:*/2019 rossi

A titolo d'esempio se cerco tutte le fatture di GRUPPO NEGOZI del punto vendita LA PIADINERIA - GRUPPO NEGOZI
S.R.L., VIA ITALIA, 197, BUSNAGO si dovra digitare nel campo START del portale code:*C00386

Il risultato ora e di 37 fatture coerenti con quelle del nostro portale.

Legal@invoice

(5138 code:*C00386
K . . e
Risultati ricerca
Tl 37 elementi = Agglorna | Esporta Filtri E
[ Foturs omosse 1 o]

B TECHNOINSIDE SRL Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 44-C00386 - leri, alle 08:12 0,00 2210212019 - A

ull MEM TECH SRL Incassato e P Data contabile Scadenza Totale EUR E
e Fattura elettronica emessa num. 43-C00386 - leri, alle 07:25 0,00 22/02/2019 ° 34,30

ull - TECHNOINSIDE SRL Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
el Fattura elettronica emessa num. 42-C00386 - sabato 23 febbraio 2019 0,00 2110212019 o 5,60

ml = TECHNOINSIDE SRL Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 41-C00386 - gioved] 21 febbraio 2019 0,00 19/02/2019 5 .

ol CONTI MASSIMO Incassato > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 40-C00386 - mercoledi 20 febbraio 2019 0,00 19/02/2019 = 6,20

ull = PAGGI PAOLO Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 38-C00386 - domenica 17 febbraio 2019 0,00 1510212019 o B

- B BRIGNOLI STEFANO Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 38-C00386 - domenica 17 febbraio 2019 0,00 14/02/2018 - 33,70

- B PAGGI PAOLO Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 37-C00386 - marcoledi 20 febbraio 2018 0,00 13/02/2018 - 6,10

ul ADRIATICA OLI SRL / ADRIATICA OLI SRL Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
£ Fattura elettronica emessa num. 36-C00386 - giovedi 14 febbraio 2018 0,00 13/02/2019 - s

0 B CERUTI PACLO / CERUTI PAOLO Incassato e > Data contabile Scadenza Totale EUR E
c Fattura elettronica emessa num. 35-C00386 - gioved] 14 febbraio 2019 0,00 1310212019 o 5,90
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19.2 FUNZIONE ALLINEAMENTO

Rilascio nuova funzione ‘Controllo statotrasmissione’:

E stata rilasciata una nuova funzione che permette di verificare I'effettivo stato di invio a SDI del documento
elettronico (Fattura e Nota di Credito).

La funzione ¢ abilitata per le sole fatture che risultano in stato:

E Scartata SDI

In trasmissione

Selezionando il tasto delle funzioni abbinato ai documenti (1) & visualizzato I’elenco delle funzioni trale
quali ‘Controllo stato trasmissione’ (2)

Incassato e I., Data contabile Scadenza Totale EUR E
0,00 26/01/2019 -
74,00 1

& Anteprima

o Visualizza

* Scarica l
I - 2

sdi Trasmissione elettronica

5di Controlla stato trasmissione 2

B Invia via email

Invia sollecito di pagamento

1]

Crea nota di credito

|
T4

¥

Copia fattura

a

28| Estratto conto

¥ Elimina

Con tale funzione é verificato lo stato del documento nell’HUB di Infocert e riallineato lo stato nel casoin
cui non sia coerente rispetto a quanto evidenziato in Legal Invoice Start.
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19.3 APPROFONDIMENTO SCONTI
Rilascio nuova gestione campo ‘Sconto’
E stata implementata la gestione degli sconti multipli sulle singole righe didettaglio.

In corrispondenza del campo e possibile visualizzare I'help in linea nel quale sono evidenziate le indicazioni sulla
modalita di compilazione.

E' possibile applicare uno o pil sconti elo
maggiorazioni, in forma di percentuale o
importo semplicemente accodandoli, ad
esempio: "-4%-2,5%+7,25" applica prima
uno sconto del 4%, successivamente del
2.5% e infine applica una maggiorazione di
7,25 (Euro o altra valuta attiva). Pertanto
percentuali o importi negativi vengono
interpretati come sconti, come
maggiorazioni se positivi.

r
.\\J—

Y LN =

W Prodotto/servizio % Spesa ) camurante

Codice B Descrizione

Prova Sconto
Prezzo Cuaniita Unita Sconto B Totale VA Tofale (IVA inclusa) [ Imponibile
€ 1.000,00 1.00 N -4,5%-2,5%+7.25 €938,38 22% - Imponibile 22% ¥ £114482 Si v

Nel campo é possibile inserire contemporaneamente sconti e maggiorazioni, valori in percentuali e valori numerici.
Gli sconti devono essere preceduti dal segno ‘-

Le maggiorazioni devono essere precedute da segno ‘ +

In fase di creazione del file xml saranno compilati i tag come di seguito evidenziato
<ScontoMaggiorazione>

<Tipo>SC</Tipo>

<Percentuale>4.50</Percentuale>

</ScontoMaggiorazione>

<ScontoMaggiorazione>

<Tipo>SC</Tipo>

<Percentuale>2.50</Percentuale>

</ScontoMaggiorazione>

<ScontoMaggiorazione>

<Tipo>MG</Tipo>

<Importo>7.25</Importo>

</ScontoMaggiorazione>
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19.4  CONSERVAZIONE DOCUMENTI

Conservazione documenti tramessi o consegnati SDI

Le fatture elettroniche B2B/B2C emesse e ricevute devono essere conservate elettronicamente, il processo di
conservazione deve concludersi entro tre mesi dalla scadenza prevista per la presentazione della relativa
dichiarazione dei redditi annuale.

Tutti i documenti ricevuti o trasmessi su Legalinvoice START tramite SDI vengono automaticamente inviati in
conservazione da Infocert, non occorre fare nulla.

Il processo di conservazione delle fatture attive &€ immediato e conseguente al verificarsi di uno stato finale del
documento, quello delle fatture passive si chiude automaticamente entro 90 gg dalla data di ricezione del
documento

Per controllore ed esibire i documenti che hanno completato il ciclo di conservazione & prevista l'icona

Associato a ciascun documento ¢ visibile I'icona che risulta accesa (verde) o spenta (grigia) a seconda cheiil
processo di conservazione sia terminato oppure no.

Es. Documento non conservato

E[ 1 ‘ adenzs  Totale EUF

Fatiura elettronica emessa nu 1572020 1910272020 13.500.00

Nella sezione filtre & prevista la possibilita di filtrare i documenti in base a questo parametro.

Y Sl G
Filtra per periodo Stato F. Elettronica  Stato Periodo

7] Gennaio [5] Luglio Da: @ Accettata SDI & Non scaduto [59 Ultimi 7 giorn
f] Febbraio [ Agosto @ Scariata SD ¥ Scaduto [i¥] Ultimi 15 giorni
5] Marzo [£7] Settembre A @ Mancats % Pagato [E5] Uttimi 30 giorni
[£2] Aprile [] Ottobre g [§) Non pagato [&2] Litimi 90 giorni
f=] Maggio f£] Novembre P R B conservato i) Uttimi 385 giorni
f5] Giugno f£] Dicembre Hmeraiee & Non conservato

In trasmissione

Nel menu abbinato a ciascuna fattura & presente la funzione di visualizzazione anorma.
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|., Data contsbile Scadenza Totale EUR 1

Fattura elettronica emessa num. 16/2020 e E 20mz2020 20022020 13.500,00

Anteprimna

m

. e r. Data condd
Fattura elettronica emessa num. 152020 1220

|.. Data condd
180220

m

Fattura elettronica emessa num. 142020 e Scarica

&
& Wisualizza
*

Dt i Sdi Scarica ricevuta di frasmissione
e B ||- ata con |
o

E attura elettronica emessa num. 132020 180027200 |

l

«F» Wisualizzazione 3 norma

. g Detacontl e iz s amai
Fattura elettronica emessa num. 12/2020 e B | 180220

Invia sollecito di pagamento

m

Data condd
B

Fattura elettronica emessa num. 11/2020 180220 [3* Crea nots di credito

q+]
m

|p Datacontd [*w’ Copia fattura
Fattura elettronica emessa num. 1002020 18002720

(8] Estratto conta

m

||- Data condd

a ura elettronica emessa num. 3/2020 e osiozr2d M Elimina

Effettuando la scelta & possibile visualizzare/scaricare 'attestato di conservazione e i relativi dettagli.

Esibizione a norma ( Infor.err)

THEXA GROLP

4 1| documento & conservato correttamente

L'indice di conservazione (IDC UniSincro) € stato firmato digitalmente dal Responsabile del Servizio di Conservazione
A (codice fiscale TinzT-mcc 2Lgsem ) € marcato temporalmente in data 20-92-2020

©:26:82 (UTC)

w Dettagli ® Salva

L'indice di conservazione contiene i riferimenti ai seguenti file

Tipo: File dei ri
Nome: conservi
Mime-Type: text/xml;1.0 w Dettagli ~ ® Salva

xmi

=5 Tipo: File di indici
Nome: index.xml
Mime-Type: text/xml; 1.0 Gl e

=] Tipo: File dati
Nome: 739922942 _1T07945211006_GJ94D xml
Mime-Type: application/xml;NA w Dettagli @ Salva @ Viewer

Chiudi
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Conservazione documenti importati

In Legalinvoice START é possibile importare documenti esterni sia attivi che passivi.

La gestione & attivabile o dalle scelte rapide

O dalla scelta di inserimento nuovo documento, opzione Registrazione, Importa documento elettronico

Legal@invoice

START

Emissione Registrazione Anagrafica Archivio

Fattura Fattura Chente/fornitore Carica documento
Ricevuta Nota di credito Prodotto/servizio

Nota di credito Importa documento elettronico Banca/conto

Proforma Nota entrata

Documento di trasporto Nota spesa

Preventivo Giroconto

Autofattura

In fase di importazione dei documenti & necessario definire lo scopo per il quale si sta effettuando I'importazione.

Nome file | Cliente/Fornitore Tipo documento N. documento Data contabile Imperte Stato Scopo importazione

ITO7945211006_0003L xml Fattura emessa 99/2020 2000212020 €100,00 |Daimportare Selezionare... v

ezio

$ Solo conservazions
Trasmissione o altro

| documenti possono essere importati ai fini della Sola conservazione oppure per essere Trasmessi a SDI.
La definizione dello scopo per il quale si sta effettuando I'importazione e vincolante e non puo essere
modificata ad importazione avvenuta.

Attenzione: e possibile caricare sia file singoli di tipo xml o p7m, sia fatture che notifiche, oppure file zip
contenenti documenti multipli.

| tracciati gestiti sono gli standard previsti dall’Agenzia delle Entrate, ovvero:

Fatture formato FPR12 e FPA12
Fatture semplificate formato FSM10 (solo PASSIVO)

RC = Ricevuta di consegna

NS = Ricevuta di scarto
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Una volta effettuata I'importazione dei documenti, da conservare ¢ possibile procedere alla loro
Conservazione utilizzando I'apposita funzione presente nel menu strumenti denominata
‘Conservazione a norma’.

In fase di importazione le fatture emesse vengono importate con anno fiscale = all’anno memorizzato

sull’xml.

Le fatture ricevute vengono importate con anno fiscale = data importazione e numerate in un sezionale

separato.

Se le fatture d’acquisto vengono importate in START in annualita successive a quella di competenza fiscale &
necessario ricercarle nell’esercizio di caricamento per inviarle in conservazione.

| documenti passivi, importati per la sola conservazione, sono abbinati ad un apposito sezionale ‘Documenti
Importati’. Nel campo ‘Data Contabile’ & impostata la data di caricamento del documento in Start.
La data & modificabile dall’utente.

Fattura ricevuta

Sezionale Numero protocollo Data contabile
Documenti importati v #3 1 9’;0212020
Mumero decumento Data emissione
400791 31/07/2018
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Legal@invoice

START

|
Archivio Sicurezza ﬁ

Documenti Condivisione ambiente

Esporta Storico

Conservazione a norma <::

Manuale utente

Conservazione a norma

In questa pagina & possibile mandare in conservazione | documenti presenti nel tuo gestionale. L'operazione viene generalmente completata entro qualche ora, al completamento troverai una nofifica nella pagina Ultime attivita e
riceverai comunque una email
Nota: la conservazione di qualche documento potrebbe anche non essere immediata e richiedere un periodo fino a 30 giorni

Riepilogo conservazioni
11 documenti da conservare ma non completi di informazioni sufficienti all'invio in conservazione
Configura cosa mandare in conservazione

Fatture/Note di credito emesse e ricevute v

Limita per periodo

Seleziona... ~

° Manda in conservazione

La videata mostra immediatamente il totale dei documenti residui da conservare.

Se le fatture d’acquisto vengono importate in START in annualita successive a quella di competenza fiscale
necessario ricercarle nell’esercizio di caricamento per inviarle in conservazione.

| parametri da impostare sono relativi alla tipologia di documenti che si desidera mandare in conservazione e
al limite temporale da analizzare.

In base ai parametri impostati selezionare la funzione Manda in conservazione consente di verificare il numero
di documenti che saranno soggetti al processo di conservazione.

Porta in conservazione m

In base ai parametri impostati risultano esserci 23 documenti pronti
per essere mandati in conservazione.

Vuoi procedere con la richiesta di conservazione?

Porta in conservazione

Dalla scelta Ultime Attivita & possibile monitorare lo stato della conservazione.

L.

‘ Ultime attivita

|| 287 elementi = Aggioma

Conservazione documenti emessi e ricevuti
. Richiesta di conservazione - 0 minuti fa

‘ InfoCert '
TINEXTA GROUP



Pagina 64

19.5  GESTIONE RIBA

La nuova scelta Esporta Ri.BA. consente di produrre un tracciato RIBA standard per la consegna al proprio
Istituto bancario del flusso ricevute bancarie.
La funzione e disponibile nella scelta Scadenziario e nella scelta Fatture.

Scadenziario Documenti emessi / Fatture

[J 20 elementi [=] 26 elementi (1 selezionato)

Per poter generare un flusso Riba & necessario tenere conto di alcune regole:

Deve esistere almeno un’anagrafica Banche/conti con codice IBAN e codice SIA (il codice fornito dalla
propria banca per poter gestire le ricevute bancarie) compilati;

In fase di emissione documento occorre utilizzare la condizione di pagamento RIBA o Ri.BA. e generare uno
scadenziario con almeno una scadenza.

Il cliente deve aver fornito i propri codici ABl e CAB che devono essere noti al momento in cui si emette il
documento, i codici non sono controllati in tabella banche, sono di digitazione libera;

In fase di codifica scadenze con Termini di pagamento RIBA o Ri.BA. la data di scadenza € obbligatoria e
deve essere >= a data odierna; il controllo della data scadenza & fondamentale in fase di emissione del
documento perché non sarebbe piu modificabile dopo I'invio a SDI;

L’esportazione puo essere effettuata sia sulle scadenze generate da fatture elettroniche che per quelle
generate da fatture normali (non elettroniche). Sono escluse le autofatture e le note di credito.

Emissione documento con scadenze Ri.BA.

In fase di emissione fattura elettronica per generare il piano delle scadenze deve essere utilizzata come
Descrizione Termini di pagamento il codice RIBA previsto dalle tabelle SDI

Condizioni e informazioni di pagamento

Totale Descrizione termini di pagamento Scadenza Numero Data
€ 400,00 RIBA GGDF 20 17/03/2021
Totale Descrizione termini di pagamento Scadenza Numero Data
€ 400,00 RIBA GGDF 40 06/04/2021
Totale Descrizione termini di pagamento Scadenza Numero Data
€ 420,00 RIBA GGDF 70 06/05/2021

In caso di fattura non elettronica, una descrizione contenente la sigla RIBA o Ri.BA.
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Il tasto di Help contestuale ricorda all’utente tale vincolo.

nserisci la modalita di pagamento richiesta.
C ondiz Se desideri disporre delle Ri.Ba. assicurati di
T inserire "RIBA" o "Ri.Ba.".
Totale B Cescrizione termini di pagamento H Scadenza B Pagate
: i Messuno  Monpagate W

In gestione fatture con condizione incasso RIBA per evitare che possano essere prodotte distinte con dati
incongruenti sono stati introdotti alcuni controlli sulla data scadenza.

Se in fase di creazione documento viene selezionata la modalita incasso RIBA senza specificare una scadenza
viene prodotta una segnalazione bloccante:
Modalita di pagamento Scadenza B Pagato

RIBA W | Nessuno “  Non pagato

La data di scadenza di un pagamento Ri.Ba deve essere necessariamente fornita

La data scadenza di un documento con modalita incasso RIBA e con data <= a data del giorno potrebbe
generare una distinta che verra scartata dalla banca; anche in questo caso viene prodotta una segnalazione

bloccante.
La data di scadenza non pud essere passata oppure uguale a quella odierna

In fase di emissione documento con incasso RIBA viene aperto un pannello in cui codificare le informazioni
necessarie alla costruzione di una distinta RIBA ovvero ABI e CAB della banca domiciliataria cliente.

Addebitare sul conto del cliente
Nome bancalconte BAN
CAB

Nazione o=

Italia - 12343 87812

Intestatario del conto

| codici ABI e CAB sono obbligatori e devono essere riportati sul documento. | codici non sono controllati in
tabella banche, sono di digitazione libera.

Se le informazioni sono memorizzate in anagrafica cliente vengono proposte automaticamente in fase di
emissione fattura, in alternativa sono codificate sul documento.

Se viene codificato il codice IBAN e ABI e CAB sono vuoti in fase di generazione distinta le informazioni
vengono dedotte dal codice IBAN.

In caso di assenza delle coordinate bancarie viene prodotta segnalazione bloccante.

Per pater disporre le Ri.Ba. presenti nel documento & necessario specificare i codici ABl e CAB o in alternativa
[IBAN della banca del cliente
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A seguito della generazione di uno scadenziario contenente rate Ri.BA., nelle dashboard che elencano i
documenti viene evidenziata I'iconar .
L’icona r e visibile sia sul documento che sulle singole scadenze.

Sul documento il colore verde evidenzia una fattura in cui tutte le rate sono gia state estratte in distinta, giallo
evidenzia che solo alcune scadenze sono state estratte mentre grigio evidenzia che nessuna rata é stata

inserita in distinta.

Il colore rosso evidenzia qualche anomalia sulle informazioni obbligatorie o che la scadenza non &

selezionabile in quanto incassata in modalita manuale

‘ Documenti emessi / Fatture

[J 17 elementi | Aggiomna | Esporta

O Arma dei Carabinieri COMPAGNIA CC - CARPI
Eol

Fattura PA emessa num. FT16/A2021

e Cliente prova gruppo
U E Fattura elettronica emessa num. FT15/A2021

DITTA PROVA LICIA

e
O @ Fattura elettronica emessa num. FT14/A2021

=W CLIENTE DI PROVA
m - Fattura elettronica emassa num. FT13/A2021

b) Generazione distinta da Scadenziario

Scadenziario

[0 3elementi Aggionfa = Esporta

T e e

Filtra per tipo

£~ Fatture emesse
£5 Fatture PA

= Fatture ricevute
[} Ricevute emesse

[212 Note di credito emesse

Y DITTA PROVA LICIA
O B Farura elettranica emessa num. FT19/A2021

=Y DITTA PROVA LICIA
O B Farura elettranica emessa num. FT19/A2021

i DITTA PROVA LICIA
og Fattura elettronica emessa num. FT19/A2021

52 Note di credito PA
2[21 Note di credito ricevute
z[2 Proforma
é Note entrate
.
& Note spese

reeal

Incassato EUR >
e

500,00 & I

Incassato EUR -
e

250,00 & I

real

Filtra per mese
Gennaio
Febbraio

Maggio

Marzo

Aprile Agosta

Fii =]

Data contabile  Scadenza Totale EUR
23022021 2710212021 1.220,00
Data contabile  Scadenza Tolale EUR
2200212021 150422021 12.200,00
Data contabile  Scadenza Tolale EUR
29022021 2000412021 610,96
Data contabile  Scadenza Totale EUR
190212021 11/03/2021 610,96
-
Tipo
Settembre Entrate
Ottobre 2 Uscite
Novembre SE
N. duti
Dicembre on scaciio
B Scaduto
I' Ri.Ba]non esportata
I RiBalesp
r e a In— Totale EUR Incassato EUR
720,00 0,00
r e E In— Totale EUR Incassato EUR
200,00 0,00
r e E In— Totale EUR Incassato EUR
300,00 0,00

Con il filtro Ri.BA. non esportata o Ri.BA. esportate ¢ possibile selezionare le scadenze con data compresa
nel mese o nei mesi interessati.

Con la scelta Esporta file Ri.BA. viene generato il file.

Le scelte Ri.BA. non esportata o Ri.BA. esportata consentono di filtrare scadenze mai estratte o ripetere la
distinta per scadenze gia estratte.

Selezionato il filtro desiderato tutte le scadenze proposte sono destinate ad essere inserite in distinta anche

se prive di check box.

Yy CLENTE DI PROVA
U B Fattura eletironica emessa num. FT13/A2021

R CLIENTE DI PROVA
UE Fattura eletironica emessa num. FT13/A2021

E]‘ Cliente prova gruppo
U M Fattura elettronica emessa num. FT15/A2021

TINEXTA GROUP

Teeg

reeg

reeg

g Totale EUR Incassaio EUR

100,00

I» Totale EUR
150,00

In— Totale EUR
8.000,00

0,00

Incassato EUR
0,00

Incassaio EUR
0,00
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Con la check box di selezione multipla & possibile selezionare tutte le scadenze, escludene solo alcune o
selezionarne solo alcune.

Scadenziario

11 elementi (11 selezionati)

In fase di estrazione distinta viene proposta una finestra di dialogo in cui inserire i parametri utili
all’elaborazione.

Esportazione Ri.Ba.

Che nome vuoi dare a questo file?

Selezionare banca operativa

BCC UMBRIA CREDITO COOPERATIVO -SOCIETA' COOPERATIVA v

] Genera solo il report per la verifica delle disposizioni
O Esporta nuovamente le rate gia processate in precedenza

[CJ imposta le rate esportate come pagate

Nome file: campo libero per identificare I’ estrazione effettuata es scadenze estratte e banca assuntrice.
Selezione banca operativa: € la banca assuntrice a cui viene presentata la distinta. Vengono proposte le
anagrafiche Banca/Conto con con IBAN e SIA compilati; questi dati sono fondamentali in quando obbligatori
nel flusso RIBA.

IBAN

IT37W0T07538380000000000845

SWIFT

Creditor |dentifier

Codice SIA

12345

Genera solo il report per la verifica delle disposizioni: questa opzione & vivamente raccomandata per
controllare I'esito della richiesta e non cambiare lo stato della scadenza RiBa che puo essere non estratta a

gia estratta.
Nel foglio xIs di controllo sono riepilogati i dati identificativi del cliente, le scadenze, gli importi, le coordinate
ABIl e CAB di ciascuna ricevuta e gli eventuali errori.

Esporta nuovamente le rate gia esportate in precedenza: Se la check box € vuota

Esporia nugvamente le rate gia processate in precedenza

comando di Conferma. m

le rate filtrate vengono esportate immediatamente con il
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Se la check box € compilata e possibile estrarre sia le rate mai elaborate che quelle gia elaborate in

Genera nuovamente la distinta Ri.Ba. per le rate gia processate
precedenza.

Con il tasto Conferma viene prodotto il file standard Ri.BA. da inviare all’istituto di credito e il foglio xIs di
controllo che rappresenta i contenuti della distinta.

Imposta le rate esportate come pagate: insieme alla generazione della distinta Ri.BA. possono essere
aggiornate anche le registrazioni di incasso.

Durante il processo di elaborazione distinta se ci sono rate con stesso cliente ed identica scadenza e fattura
viene prodotta un’unica ricevuta.

Nel file standard occorre indicare il codice fiscale del cliente, se in anagrafica non & compilato viene dedotto
dalla partita iva.

Al termine del processo viene genereato un file zip memorizzato nella sezione
Strumenti/Archivio/Documenti contenente il foglio xls riepilogativo e il tracciato standard ABI.

Legal@invoice
START

Archivio

Documenti

Esporta

Conservazione a norma

Manuale utente

All’utente viene inviata una mail di conferma estrazione, nell’inoltro viene utilizzata la mail codificata come
userid.

Se I'elaborazione prevede la generazione degli incassi il nome file rappresenta I'identificatore delle
registazioni contabili di incasso.

A seguito della generazione degli incassi le scadenze estratte e incassate non sono piu selezionabili nello
scadenziario.

c¢) Generazione Distinta da Fatture

Nella dashboard di ricerca fatture € possibile filtrare o generare distinte RIBA con gli stessi parametri previsti
in scadenziario.

In particolare nella gestione fatture, utilizzando come filtro I'intero documento & possibile riprocessare
contemporaneamente sia scadenze gia estratte che scadenze non ancora esportate.

.. . - . Esporta nuovamente le rate gia processate in precedenza
In questo caso sara indispensabile utilizzare il parametro
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Documenti emessi / Fatture

() 27elementi  Agglorna | Esporta
h £
Filtra per periodo
1] Gennaio 2] Febbraio (17 Settembre [ Ottobre A
£ Marzo 5] Aprile 53 Novembre {5 Dicembre
[ Maggio [ Giugno Da:
[ Luglio [**] Agosto
() [BRY Cliente prova gruppo

Fattura elettronica emessa num, FT43/A2021

O By Ivaoruppo2
£ Fattura elettronica emessa num. FT42/A2021

d) Operazioni contabili d

Se l‘estrazione prevede la memorizzazione degli incassi il nome file puo

1 INCasso e recupero sca
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Filtri E

Az
el ol BR FE0)
Stato F. Elettronica Stato Periodo
© Accettata SOI B Non scaduto [ Untimi 7 glomi
@ Scartata SDI B Scaduto P Utimi 15 giomi
0 P  un
@ Mancals conssgna { Pagato [5] Untimi 30 giomi
[ Non pagato [7] Untimi 90 glorni
€ In attesa di trasmissione
8 conservato [ Uitimi 385 glorni

In trasmissione

& Non conservato

I' RiBa non esportata

I' RiBa esportata

ree

ree

denze gia incassate

ricerca per identificare le registrazioni di incasso memorizzate in sezione Prima Nota.

(5510 20210223T171654

|» Data contablle ~ Scadenza
03032021 09/03/2021

» Data contabile
021032021

Scadenza
08/03/2021

Totale EUR

3.050,00

Totale EUR “
agso00 & |

essere utilizzato come chiave di

= Risultati ricerca
2uso

[ Melementi = Aggiorna  Esporta
I
2019

La registrazione contabile conterra data contabile = data distinta, data valuta = data scadenza e nella

Filtra per tipo

2. Anagrafiche clientiffornitori
2. Clienti o fornitori del network
9 ProdottiServizi

Er Fatture emesse

£ Fatture PA

- Fatture ricevute

[ Ricevute emesse

[ Note di credito emesse
22 Note di credito PA

22 Note di credito ricevute
<[ Proforma

55 Preventivi

[ Documenti di trasporto

7 Documenti ricorrenti

K File

[0 Messaggi ricevuti e inviati

anchelconti
&3 Note entrate

& Note spese

Stato

& Non scaduto

& Scaduto

Pagato

Non pagato

W Confermato
Non confermato

B conservato

& Non conservato

I RiBa. non esportata

I RiBa. esporiata

Periodo
Ultimi 7 giorni
[%] Uttimi 15 giorni

% Uttimi 30 giorni

Itimi 90 giorni
Utimi 365 giomi

a E CLIENTE DI PROVA - Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19/02/2021 scad. 20/04/2021 - 20210223T171654

Nota entrata num. 9/2021 - 0 minuti fa

'CLIENTE DI PROVA - Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19/02/2021 scad. 31/03/2021 - 20210223T171654

Nota entrata num. 8/2021 - 0 minuti fa

O ‘CLIENTE DI PROVA - Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19/02/2021 scad. 11/03/2021 - 20210223T171654

Nota entrata num. 7/2021 - 0 minuti fa

descrizione gli estremi del documento.

Modifica nota entrata

Numero protocollo Data contabile

972021

Descrizione

23/02/2021

Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19%/02/2021 scad. 20/04/2021 - 20210223T171654

Clientesfomitore

CLIENTE DI PROVA

Valuta

Banca/conto di accredito

BCC UMBRIA CREDITO COOPERATIVC -SOCIETA" COOPERATIWY

Data contabile Datavaluta  Totale EUR E
230202021 20/04/2021 90,00

Data contabile Datavaluia  Totale EUR E
230212021 3140342021 150,00

Data contabile Datavaluia  Totale EUR E
23022021 1140312021 100,00

Modalitd di pagamento

RiBa.

Importo Pagato Data valuta Termini pagamento
EUR 90,00 Sl 20/04/2021
Tags categoria Tags sotto categoria
Note
Allegati
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A seguito della generazione degli incassi le scadenze estratte e incassate non sono piu selezionabili nello
scadenziario.

E’ possibile riprocessare le scadenze previa cancellazione delle operazioni di incasso che puo avvenire in
due modi:

modalita puntuale cancellando le singole operazioni d’incasso internamente alla fattura

Incassi
Incassato Da saldare
€ 576,00 € 400,00
Totale Data valuta Nome banca/conto Modalita di pagamento
€ 150,00 20/03/2021 BCC UMBRIA CREDITO COOPERATIVO - RiBa.
SOCIETA' COOPERATIVA
Totale Data valuta Nome bancalconto Modalita di pagamento
€ 426,00 09/04/2021 BCC UMBRIA CREDITO COOPERATIVO - Ri.Ba.

SOCIETA' COOPERATIVA

da gestione prima nota ricercando le operazioni legate alla distinta da cancellare con il codice
identificativo del file distinta.

£ gl 20210223T171654 O.

=< Risultati ricerca

nuso

[ Melementi  Aggioma  Espora Filtri E
I Note v o
019

Filtra per tipo Stato Periodo

& Anagrafiche clentiffornitor 5 Note di credito emesse B File  Non scaduto Ultimi 7 giorni

2. Clienti o fornitori del network 2 Note di credito PA [ Messaggi ricevuti e inviati Scaduto ] Uttimi 15 giorni

# ProdoftiServizi <[ Note di credito ricevute 121 Banchefconti Pagato Ultimi 30 giorni
[ Fatture emesse. 22 Proforma € Note entrate Non pagato
I Fatture PA 125 Preventivi & Note spese B Confermato Ultimi 365 giorni
= Fatture ricevute [ Documenti di trasporto Non confermato
icevuts emesse ocumenti ricorrenti onservato
Ri 51D i ricorrenti go

& Non conservato
I RiBa non esportata

I RiBa. esportata

I CLIENTE DI PROVA - Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19/02/2021 scad. 20/0412021 - 20210223T171654 Data contabile Datavaluia  Totale EUR
] Nota entrata num. 9/2021 - 0 minuti fa 23/02/2021  20/0472021 90,00
3 CLIENTE DI PROVA - Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19/02/2021 scad. 31/03/2021 - 20210223T171654 Data contabile Data valuta  Totale EUR
] Nota entrata num. 8/2021 - 0 minuti fa 23/022021  31/03/2021 150,00
A CLIENTE DI PROVA - Disposizione Ri.Ba. per fattura num. FT13/A2021 del 19/02/2021 scad. 11/03/2021 - 20210223T171654 Data contabile Data valuta  Totale EUR
] Nota entrata num. 7/2021 - 0 minuti fa 22022021 1110312021 !

Una volta cancellate le operazioni di incasso le scadenze risulteranno NON ESPORTATE, ricercabili quindi con
la funzione Ri.BA. non esportate.

Importante evidenziare che nel passaggio alla nuova gestione sono state analizzate tutte le scadenze riba
create precedentemente.

Le scadenze con data futura, che potrebbero essere incluse in una distinta, sono state identificate con il
simbolo R di colore grigio.

Per tutte le altre scadenze con modalita pagamento Riba non é stato assegnato il simbolo R.

Queste scadenze verranno elencate in occasione dell’utilizzo del filtro Riba non esportate, qualora il filtro
venga attivato senza alcun parametro sulla data.
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19.6 MASSIMALE CONTRIBUTO ENASARCO

Legalinvoice START gestisce il massimale contributo Enasarco. Nelle impostazioni aziendali & possibile
memorizzare il contributo massimo applicabile per anno per ciascun cliente (in caso di agente
plurimandatario).

Per impostare la gestione € necessario accedere a Profilo Azienda-Profili fiscali e selezionare il profilo
dedicato alla gestione Agenti:

Profilo fiscale

Fatt.v/Agenti (lva-RA-Enasarco) . . . . . . . .
sul profilo sono stati aggiunti due nuovi campi per memorizzare il totale

ritenuta Enasarco applicabile per I'anno corrente o per I'anno precedente.

Es: Agente plurimandatario con massimale annuo 2022=26.170 e aliquota agente 2022 =8,50% Il contributo
massimo anno corrente da inserire sara = 2.224,45 (26.170 x 8,50%).

Questo valore massimo sara il confronto con il quale controlleremo il saldo progressivo automaticamente
calcolato per ogni rapporto di agenzia cioe per ogni anagrafica cliente.

Ritenuta previdenziale (%)

86,5000

Tipo ritenuta

Contributo ENASARCO '

Contributo massimo anno corrente o

2.224 45

Contributo massimo anno precedente o

Come ricordato dal messaggio di help nel campo dedicato al massimale contributivo € necessario inserire
I'importo del contributo massimo per anno =Massimale imponibile per aliquota.

Inserire Contributo massimo per anno
= Massimale imponibile X aliquota

Contributo massimo anno corrente o

In anagrafica cliente sono stati previsti i due campi in cui viene mantenuto il saldo progressivo aggiornato
automaticamente ad ogni gestione di documento.

Ammontare ritenuta ENASARCO applicata
Anno corrente (2022 Anno precedents (2021)
2.000.00 0,00

La procedura, ad ogni emissione di documento, verifica la capienza residua del cliente rispetto al massimale
annuale.
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Se il calcolo del contributo viene applicato su tutto I'imponibile non viene emessa alcuna nota.
Se il calcolo del contributo viene applicato in misura parziale, fino a capienza del massimale, verra emessa la
seguente nota riportata nel tag Causale in xml:

Contributo obbligatorio Enasarco (8,5%) applicato in modo parziale per raggiungimento del massimale.

Se il calcolo del contributo non viene applicato per raggiungimento del massimale verra emessa la seguente
nota riportata nel tag Causale in xml:

Contributo obbligatorio Enasarco (8,5%) non applicato per raggiungimento del massimale.

Il saldo in anagrafica cliente viene aggiornato automaticamente ad ogni emissione, modifica, storno per nota
di credito o cancellazione effettuati prima dell’invio a SDI.

Precisazioni relative alla gestione:
Ogni intervento sul documento, emissione modifica o cancellazione comporta un aggiornamento automatico
con segno +/- del contributo Enasarco totalizzato sul cliente.

Gestione nota di accredito, se la nota di credito nasce come automatismo da Crea nota di credito da fattura,
la procedura deduce la quota Enasarco memorizzata nella fattura originale.

Se la nota di credito nasce come documento nuovo la quota Enasarco viene calcolata in funzione
dell'imponibile e la massima deduzione ammessa & pari all'importo totale Enasarco gia memorizzato sul
cliente.

L’emissione di un dettaglio fattura da sezione Spesa & P33 non cambia, guesta opzione serve per
escludere I'inserimento dell'importo nel totalizzatore contributivo e quindi non determina movimentazione
del contributo Enasarco.

In fase di attivazione dell’automatismo nel corso del 2022 é necessario:

Entrare sul profilo fiscale e compilare il massimale ritenuta Enasarco applicabile per I'anno 2022 =anno
corrente.

Entrare in anagrafica cliente/i e memorizzare il valore del contributo Enasarco gia assorbito dalle fatture
gestite fino alla data per il cliente in esame.

In fase di cambio esercizio contabile es 22-23 occorrera spostare manualmente i saldi da anno corrente ad
anno precedente per gestire il primo periodo dell’anno in cui coesistono sia le fatture anno precedente che
anno corrente.

L'aliquota & unica quindi occorre completare la gestione fatture anno precedente prima di modificarla.

Sul profilo fiscale spostare il contributo anno corrente su anno precedente e aggiornare contributo per I'anno
corrente se diverso.

Sul cliente spostare il contributo totalizzato anno corrente su anno precedente e azzerare il contribuito anno
corrente che deve ripartire da zero.
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